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Rokovaci poriadok komisii MsZ v Zlatych Moravciach

Cl. 1

Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Zlatych Moravciach (d’alej len ,,komisie®)
upravuje pripravu, spdsob rokovania, spdsob uznaSania sa a nalezitosti rozhodovania komisii, sposob
kontroly plnenia uzneseni a zabezpeCovania uloh.

2. O otazkach, ktoré tento rokovaci poriadok neupravuje rozhoduje komisia podla Zasad pre
zriad'ovanie a ¢innost’ komisii MsZ v Zlatych Moravciach, resp. podla rozhodnutia na zasadnuti
komisie tak, Ze dava o nich hlasovat.

Cl. 2

Zakladné ulohy komisie

Komisie plnia ulohy podla zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, Statitu mesta Zlaté
Moravce a Zasad pre zriad'ovanie a ¢innost’ komisii MsZ v Zlatych Moravciach.

Cl.3

Priprava zasadnuti

1. Komisie sa schadzaju podla potreby v terminoch uréenych planom préace. Plan prace schval'uje na
zaklade nédvrhu komisie spravidla na kalendarny rok.

2. Program rokovania komisie navrhuje jej predseda Vv spolupraci so sekretirom komisie, pritom
vychadza z planu prace komisie, uzneseni mestského zastupitel'stva (d’alej len ,,MsZ*), mestskej
rady (d’alej len ,,MsR*) a aktudlnych uloh a materidlov, ktoré maju byt prerokované MsR alebo
MsZ.

3. Materidly a navrhy mozu komisii prostrednictvom sekretara komisie predkladat: primator mesta,
mestskd rada, predseda a €lenovia komisie, poslanci MsZ, hlavny kontrolér, nacelnik mestskej
policie (dalej len ,MsP“), prednosta MsU, v zvlastnych pripadoch tieZ vedici zamestnanci
mestskych, rozpoctovych a prispevkovych organizacii a pravnickych osob, ktorych zriadovatelom
alebo zakladatel'om je mesto Zlaté Moravce.

4. Odborné podklady na rokovanie komisie, pokial’ ide o veci zasadnej povahy, alebo pokial’ komisia
nerokuje na zaklade sprav a informacii svojich ¢lenov, pripravuji a zabezpecuju.
a) povereni ¢lenovia komisie jednotlivo alebo v skupinach na zaklade vlastnych poznatkov alebo
prieskumov,
b) oddelenia MsU, mestska policia,
C) organy aorganizacie, sktorymi bolo spracovanie a predlozenie odbornych podkladov
dohodnuté.

5. Pripravu podkladov na rokovanie komisie organizuje sekretar komisie v spolupraci s predsedom
komisie.

Cl. 4
Zvolavanie zasadnuti komisii
1. Zasadnutia komisii st riadne a mimoriadne.

2. Riadne zasadnutia komisii sa konaju v terminoch stanovenych planom prace.

Stranalz5



Rokovaci poriadok komisii MsZ v Zlatych Moravciach

Mimoriadne zasadnutia mézu byt zvolané aj na podnet sekretira komisie za ucelom prerokovania
zavaznych materidlov, s ktorymi plan prace nepocital a ku ktorym je potrebné zaujat’ neodkladne
stanovisko, aby mohli byt’ predlozené MsZ alebo MsR.

Zasadnutie komisie zvolava jej predseda, v Case jeho nepritomnosti podpredseda.

Pozvanku spolu s materidlmi na rokovanie sa clenom komisie musia dorucit’ najneskor péat’ dni pred
terminom zasadnutia komisie.

Cl 5

Rokovanie komisii

Zasadnutia komisie su neverejné. Okrem clenov a sekretdra komisie sa na zasadnutiach mozu
zG&astnit’ poslanci MsZ. Dalsi ucastnici sa zaastiiujii na rokovani komisie len so sthlasom
nadpolovi¢nej viacsiny vsetkych clenov komisie. Podl'a povahy prerokovavanej veci mozu byt
k jednotlivym bodom programu prizyvani: primator, prednosta MsU, veduci oddeleni MsU, zastupca
primétora, nacelnik mestskej policie a hlavny kontrolor. Dal§i odborni zamestnanci mesta sa
zucastiuji zasadnuti na vyziadanie komisie.

Zasadnutia komisie vedie jej predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda alebo iny povereny ¢len
komisie — poslanec MsZ (d’alej len ,,predsedajuci).

Komisia je spdsobila rokovat, ak je pritomna nadpolovicnd vécSina vSetkych ¢lenov komisie.
V pripade, ak nie je pritomny na zasadnuti dostato¢ny pocet ¢lenov komisie alebo v priebehu
zasadnutia klesne pod nadpoloviénu véc¢sinu, zvold predsedajici do 5 dni nové zasadnutie komisie
na prerokovanie zostavajucich bodov alebo celého programu.

Clenovia komisie st povinni zdastiovat sa na zasadnutiach komisie. Pokial sa &len komisie
nemodZe zucastnit’ na jej zasadnuti, je povinny sa vopred ospravedlnit’ predsedovi komisie, alebo to
oznamit' sekretarovi komisie. Ak sa ¢len komisie bez vaznych dévodov a bez ospravedinenia
nezucastni 3-krat po sebe zasadnutia komisie, méZe predseda komisie navrhnut’ MsZ jeho odvolanie
Z funkcie Clena komisie.

Po otvoreni zasadnutia komisie zisti predsedajuci pocet pritomnych, nepritomnych,
u ospravedlnenych a neospravedlnenych ozndmi ich menda, navrhne komisii schvalenie programu
rokovania, vratane dodato&nych navrhov alebo zmien. Clenovia komisie a sekretar komisie mozu
navrhnut’ doplnenie alebo zmenu programu rokovania o prerokovanie naliehavych zaleZitosti alebo
informacii. Predsedajici d4 o ndvrhu programu hlasovat’.

V uvode rokovania komisia prerokuje spravidla informaciu o vysledkoch zasadnutia MsR a MsZ
a prijatych uzneseniach tykajucich sa problematiky danej komisii. Potom komisia prerokuje kontrolu
plnenie svojich uzneseni a nasledne jednotlivé materidly — névrhy, ku ktorym je potrebné zaujat
stanovisko komisie pred ich prerokovanim v MsR a MsZ.

Predsedajuci d’alej riadi rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh bez zbytocnych
formalnosti, komentarov a aby splnilo svoj ucel v sulade so schvalenym programom.

Clenovia komisie maju pravo vznasat otizky, namety a pripomienky K prerokivanym spravam
a navrhom, uplatiiovat’ svoje stanoviska k rieSenym problémom, poznatky a skdsenosti z ¢innosti vo

Vyboroch mestskych Casti a preroktivat’ opravnené zaujmy a poziadavky ob¢anov.
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10.

V zaujme Uspesného plnenia uloh spolo¢nych pre mesto komisie vzdjomne spolupracuju a pomahajt
si pri koordinacii prace. Ak to vyzaduje zaujem veci, mo6zu komisie rokovat’ spolo¢ne a podavat’
MsZ alebo MsR spolocné spravy, navrhy a stanoviska.

Ak je to uéelné, mozu komisie konat’ zasadnutie aj mimo budovy MsU.

Cl. 6

Hlasovanie na zasadnutiach komisii

O kazdom navrhu rozhoduje komisia hlasovanim, na ktoré je potrebna pritomnost’ nadpolovi¢ne;j
vacsiny vsetkych ¢lenov komisie. Hlasuje sa spravidla zdvihnutim ruky.

Na prijatie uznesenia komisie je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych clenov.
Hlasovanie sa nesmie prerusit’ ani opakovat’.

O pozmetiovacich a dopliiujiicich navrhoch sa hlasuje eSte pred hlasovanim o navrhu na uznesenie
ako celku, ato v poradi, v ktorom sa podali s tym, ze v tomto poradi sa najprv zopakuje ich presné
znenie. Ak prijaty pozmetiovaci navrh vylucuje dalSie pozmenovacie navrhy, o tychto dalSich
navrhoch sa uz nehlasuje.

Kazdy clen komisie moze navrhnut’, aby sa o jednotlivych astiach nadvrhu na uznesenie hlasovalo
samostatne. Ak pri takomto hlasovani neddjde k schvéleniu vSetkych Casti navrhu na uznesenie,
treba hlasovat’ o prijatych navrhoch este ako o celku.

V pripade, Ze je komisii predlozeny navrh vo variantoch, hlasuje sa najprv o variante odpori¢anom
navrhovatel'om na schvalenie. Schvalenim jedného variantu sa ostatné povazuju za neprijaté a 0 nich
sa uz nehlasuje.

Ak neprijme komisia navrhované uznesenie, ani ziadny z navrhovanych variantov, predseda komisie
0 tom informuje MsZ na jeho najblizSom zasadnuti.

Po ukonceni hlasovania o navrhu na uznesenie predsedajiici vyhlasi vysledok hlasovania tak, ze
oznami pocet hlasov za navrh, proti nemu a pocet ¢lenov komisie, ktori sa zdrzali hlasovania. Tieto
udaje sa presne uvedl v zdpisnici z rokovania komisie. Ak niektori z ¢lenov komisie poZziada, aby sa
Vv zapisnici udaje o hlasovani uvadzali menovite urobi sa tak bez hlasovania komisie.

Clen komisie, ak oto poziada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho stanoviska k navrhu na
uznesenie.

Cl. 7

Uznesenie komisii

Obsahom uznesenia komisie st spravidla:

a) navrhy, odporucania alebo stanoviska pre MsZ, MsR alebo primatora,

b) tlohy ¢lenom a sekretarom komisie,

¢) iniciativne navrhy oddeleniam MsU, MsP na zabezpelenie splnenia uznesenia komisie a na
vypracovanie odbornych podkladov na rokovanie komisie,

d) opatrenia na d’alSie rozvijanie iniciativnej a kontrolnej ¢innosti komisie.
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Pri ukladani Gloh v uzneseniach musia tieto byt formované jasne, konkrétne a adresne, t.j.:
- aké ulohy sa ukladaji

- ktorej osobe (meno a funkcia) sa uloha uklada

- termin splnenia ulohy

Uznesenia komisii nesmi odporovat’ zdkonom ani inym pravnym predpisom a musia byt’ v sulade so
»Statitom mesta Zlaté Moravce* a d’al$imi vnutroorganizaénymi predpismi orgdnov mesta.

Uznesenia komisie podpisuje predseda a sekretar komisie.

Uznesenia su Cislované chronologicky od zaciatku do konca kalendarneho roka.

Cl. 8

Zabezpecenie plnenia uzneseni komisie a kontrola ich plnenia

Uznesenia vyhotovuje sekretar komisie pisomne a dorucuje ho do 7 dni po zasadnuti komisie:
- ¢lenom komisie,

- organiza¢nému oddeleniu MsU,

- prislugnému oddeleniu MsU,

- mestska policia a d’alsi nositelia uloh dostant len tie uznesenia, ktoré sa ich priamo dotykaju.

Za splnenie jednotlivych uloh obsiahnutych v uzneseni zodpoveda ten, komu su tlohy ulozené alebo
adresovangé.

Kontrolu plnenia uzneseni prijatych komisiou vykondva komisia na kazdom zasadnuti, o ¢om sa
vedie zdznam v zapisnici.

Evidenciu uzneseni komisie vykonava sekretar komisie a organiza¢né oddelenie MsU.

Cl.9

Organizacno — technické zabezpecenie zasadnuti komisie

Sekretar komisie zabezpeci vyhotovenie pozvanky pre ¢lenov komisie a prizvanie inych ucastnikov
na zasadnutie komisie, doru¢enie materialov a pod.

. O kazdom zasadnuti komisie sa vyhotovuje zapisnica, v ktorej sa uvedie najma:

datum a miesto zasadnutia komisie,

kto zasadnutie komisie viedol,

prezenc¢na listina pritomnych, nepritomnych a ospravedlnenych na zasadnuti,

schvaleny program rokovania,

kto hovoril v rozprave, stru¢ny obsah jeho vystipenia, najma ak predlozil navrh na zmenu
uznesenia,

presny zaznam o hlasovani o jednotlivych bodoch uznesenia,

konecné znenie uznesenia.

Clen komisie méa pravo poziadat, aby jeho vyjadrenie resp. stanovisko alebo vyjadrenie iného
recnika bolo doslovne zaznamenané v zapisnici.

Zapisnica zo zasadnutia komisie sa vyhotovi najneskor do 7 dni od jeho uskutocnenia.
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3.

Zapisnicu podpisuje predseda a sekretar komisie, ktori zodpovedaji za spravnost a uplnost
zépisnice.

6. Zapisnica (uprednostnit’ v elektronickej forme) sa do 7 dni zasiela:

a/ predsedovi komisie

b/ primatorovi mesta

¢/ utvarom mestského uradu, ktorych sa prijaté lohy dotykaju a tym ktoré predlozili
material na rokovanie

d/ riaditel'om mestskych organizacii a Statutarnym zastupcom subjektov, ktoré spravuju
majetok mesta, podla prijatych uzneseni komisie

e/ zapisnica sa zverejni na oficidlnej webovej stranke Mesta

7. Original zapisnice s prilohami je uloZeny na prislu$nom oddeleni MsU. Képia zapisnice a prezen¢na
listina sa dorucuje aj na organiza¢né oddelenie MsU do 7 dni od zasadnutia komisie.

8. Sucast'ou zapisnice st prezencné listiny, Uplné texty predloZzenych materidlov, uzneseni a inych
dokumentov, ktoré boli predmetom rokovania komisie.

9.

10.

Za ulozenie a nakladanie sulozenymi zapisnicami a suvisiacimi materidlmi zodpoveda sekretar
komisie. Poslanci MsZ mézu do zapisnic kedykol'vek nahliadnut’ alebo si nechat’ vyhotovit’ kopie.
Iné osoby majt k nim pristup len so sthlasom predsedu komisie alebo prednostu MsU.

Zapisnice s uvedenymi prilohami sa po uplynuti kalendarneho roka odovzdéavaja na trvalu uschovu
do registraturneho strediska MsU.

CL 10

Zaverecné ustanovenia
Zmeny a doplnky vydaného nového Rokovacieho poriadku schvaluje MsZ.
Sucast'ou tohto Rokovacieho poriadku je vzor zapisnice a uznesenia zo zasadnutia komisie.
Nové znenie Rokovacieho poriadku komisii MsZ v Zlatych Moravciach schvélilo Mestské

zastupitel'stvo v Zlatych Moravciach na svojom 1. zasadnuti, diia 27.1.2011 uznesenim ¢. 15/2011
a nadobuida u¢innost’ dilom jeho schvalenia.

Ing. Peter Lednar CSc, v.r.
primator
Mesta Zlaté Moravce
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