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Mestský úrad Zlaté Moravce, Nám. 1. mája č. 2, 953 01 Zlaté Moravce
Číslo písomnosti : 1646/2012
S M E R N I C A
upravujúca postup verejného obstarávania
pri zadávaní zákaziek na dodanie tovaru,
zákaziek na uskutočnenie stavebných prác,       zákaziek na poskytnutie služieb a súťaž návrhov
______________________________________________________________________
V Zlatých Moravciach, dňa  31. januára  2012
Spracovateľ    :  Dipl. Ing. Marián Zuzčák, oddelenie výstavby a komunálnych

                           služieb
Predkladá        :  Dipl. Ing. Ján Jamrich, prednosta mestského úradu

Schválil            :  Dipl. Ing. Peter Lednár, CSc., primátor mesta

S M E R N I C A 

primátora mesta Zlaté Moravce o verejnom obstarávaní 
Mesto Zlaté Moravce ako verejný obstarávateľ' v zmysle § 6 ods. 1 písm. b  zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len "zákon o verejnom obstarávaní")  upravuje jednotný postup pri uplatňovaní zákona o verejnom obstarávaní. 

PRVÁ ČASŤ ZÁKLADNÉ USTANOVENIA

Čl. 1
Účel smernice



Účelom tejto smernice je vytvoriť organizačné podmienky  na  uplatňovanie  postupov

vo  verejnom obstarávaní podľa zákona o verejnom obstarávaní č.25/2006 Z. z. a ustanoviť

vzájomné väzby  pri  obstarávaní  zákaziek  na  dodanie  tovarov, uskutočnenie stavebných prác,
poskytnutie služieb  a  súťaž návrhov  za  podmienok  uplatňovania princípov rovnakého
zaobchádzania, nediskriminácie  uchádzačov  a  záujemcov, transparentnosti, hospodárnosti a

efektívnosti a so  zreteľom  na  povinnosť efektívne hospodáriť  s  rozpočtovými  prostriedkami

mesta Zlaté Moravce. 
1. Smernica je určená pre všetkých zamestnancov Mesta Zlaté Moravce -Mestský úrad,

      Mestská polícia, Materské školy, CVČ,ZOS a DOS - ( ďalej len zamestnanci ) .
2.  Rozpočtové a príspevkové organizácie mesta, právnické a fyzické osoby v zriaďovateľskej  pôsobnosti mesta Zlaté Moravce  sú podľa § 6 ods. 1 písm. d, e zákona o verejnom obstarávaní samostatnými právnickými osobami, ktoré samostatne realizujú  ustanovenia zákona o verejnom obstarávaní. Táto smernica sa na tieto subjekty nevzťahuje.
3. Povinnosť aplikovať postup verejného obstarávania podľa zákona o verejnom obstarávaní sa vzťahuje na zadávanie zákaziek bez ohľadu na zdroj finančných prostriedkov (vlastné zdroje ,rozpočet mesta, prostriedky zo štátneho rozpočtu, iné štátne inštitúcie, štrukturálne fondy EÚ). 

4. Zamestnanci budú pri realizácii zadávania zákaziek, s nízkou hodnotou postupovať

      podľa tejto smernice v plnom rozsahu. 
Čl. 2

Vymedzenie niektorých pojmov

1. Verejný obstarávateľ' je Mesto Zlaté Moravce, pričom činnosti verejného obstarávania vykonáva v zmysle zákona o verejnom obstarávaní  / § 6, ods. 1, písm. b) /  zákona. Obstarávateľ  je povinný vykonávať  činnosti vo verejnom obstarávaní prostredníctvom  fyzických osôb  s odbornou spôsobilosťou  s výnimkou zadávania zákaziek  s nízkou hodnotou.
      2.  Zákazka je zmluva s peňažným plnením uzavretá medzi jedným alebo viacerými

           verejnými obstarávateľmi na jednej strane a jedným alebo viacerými uchádzačmi


           strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru ( kúpa, lízing, kúpa na splátky, prenájom

           tovaru s možnosťou odkúpenia alebo bez možnosti odkúpenia ), uskutočnenie stavebných

           prác, poskytnutie služieb a rámcová dohoda. Zmluva musí mať písomnú formu. 
         3.  Dielo 
          Zhotovenie veci , pokiaľ nespadá pod kúpnu zmluvu, montáž určitej veci, jej údržba,

          vykonanie dohodnutej opravy  alebo úpravy určitej veci, alebo hmotne zachytený výsledok

          inej činnosti.  Dielom sa vždy rozumie  zhotovenie, montáž, údržba, oprava alebo úprava

          stavby alebo jej časti. Dielom sa tiež rozumie odborný posudok, spracovanie software,

          správa audítora a iné.
      4. Dlhodobý majetok 

          Tovary, služby a práce uhrádzané z kapitálových výdavkov.

      5. Miesto podnikania
          Adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo právnickej osoby (PO).
      6. Rámcová dohoda Je písomná dohoda medzi jedným alebo viacerými verejnými

          obstarávateľmi na jednej strane a jedným alebo viacerými uchádzačmi na strane druhej.

          Určuje podmienky zadávania zákaziek počas jej platnosti čo sa týka ceny a
          predpokladaného množstva predmetu zákazky. 

     7. Tovary
          Predmetom zákazky na dodanie tovaru je kúpa, lízing, kúpa tovaru na splátky alebo

          prenájom tovaru s možnosťou alebo bez možnosti      odkúpenia, môže zahŕňať aj

          činnosti spojené s umiestnením a montážou tovaru. Sú to výrobky, zariadenia a iné veci

          ponúkané na trhu a určené na predaj. 
     8. Služby                                                                                                                         

         Predmetom zákazky na poskytnutie služieb sú finančné, právne, remeselnícke a ďalšie

         služby,  okrem zákaziek uvedených v ods. 4  a  6  tohto článku. 

    9. Stavebné práce                                                                                                          

        Predmetom zákazky na uskutočnenie stavebných prác sú všetky práce spojené s výstavbou,

        zmenou, úpravou alebo  odstraňovaním stavby, alebo práce súvisiace s prípravou pozemku,

        zemné práce, montáž konštrukčných prvkov, inštalačné práce inštalácie vodovodných,

        plynových potrubí, elektrických rozvodov, likvidácia zariadenia staveniska, terénne úpravy,

        udržiavacie práce na stavbe. 
        Stavba na účely tohto zákona je definovaná ako výsledok stavebných prác ako celku, ktorý

        spĺňa ekonomickú funkciu alebo technickú funkciu a uskutočnenie stavby zodpovedajúce

        požiadavkám verejného obstarávateľa. 
  10. Uchádzač a záujemca SMERNICA pre verejné obstarávanie - 2012
      Uchádzač na účely zákona o verejnom obstarávaní je fyzická osoba, právnická osoba, alebo

      skupina takýchto osôb, ktorá na trhu dodáva tovar, uskutočňuje stavebné práce alebo

      poskytuje služby a predloží ponuku. 
      Záujemca  na účely zákona o verejnom obstarávaní je každá fyzická osoba, právnická osoba,

            alebo skupina takýchto osôb, ktorá na trhu dodáva tovar, uskutočňuje stavebné prác  alebo
            poskytuje služby  a má záujem o účasť v užšej súťaži (US), v rokovacom konaní so

     zverejnením   (RKsZ) , v rokovacom konaní bez zverejnenia ( RKbZ) alebo súťažnom

     dialógu, alebo si vo verejnej súťaži prevzala súťažné podklady.
11. Zhotoviteľ

       Fyzická (FO) alebo právnická (PO) osoba, ktorá zabezpečuje zhotovenie diela.
   12. CPV 
       Predmety obstarávania sa zatrieďujú podľa klasifikácii platných v Európskom spoločenstve.

      Jednou z klasifikácii je Spoločný slovník obstarávania (CPV) ako klasifikačný  systém

      zameraný na štandardizáciu údajov na definovanie predmetu zákazky – viď. www.uvo.gov.sk. 
13. Elektronická aukcia (ďalej len EA ) 
      je proces, prostredníctvom ktorého sa využíva elektronické zariadenie na predkladanie nových

      cien upravených smerom nadol a jej účelom je zostaviť poradie ponúk automatizovaným

      vyhodnotením, ktoré sa uskutoční po úvodnom úplnom vyhodnotení ponúk.
      
Verejný obstarávateľ/obstarávateľ použije v procese zadávania zákazky elektronickú aukciu v súlade s  § 43 zákona o verejnom obstarávaní ( ďalej len „E - aukciu“). 


E-aukciu je možné použiť pri verejnej súťaži, užšej súťaži, rokovacom konaní so zverejnením, v rámci dynamického nákupného systému a pri opätovnom otvorení súťaže v rámci rámcovej dohody. E - aukcia nie je samostatný postup zadávania zákazky, ale len časťou postupu vyhodnotenia ponúk. 
      
E - aukciu je možné použiť, len ak túto skutočnosť uviedol verejný obstarávateľ/obstarávateľ v oznámení o vyhlásení verejného obstarávania/pravidelnom informatívnom oznámení s výzvou na súťaž a v súťažných podkladoch uviedol všetky relevantné informácie týkajúce sa E - aukcie uvedených v ods. 5 tohto ustanovenia, to znamená, že súčasťou súťažných podkladov bude tzv. aukčný poriadok.

      
Mesto Zlaté Moravce bude  vo svojej  pôsobnosti  zabezpečovať  E-aukcie v zmysle  § 43 zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom externých obstarávateľov.

14. Žiadateľ je organizačný útvar verejného obstarávateľa alebo osoba, ktorá požaduje

      obstaranie tovarov, služieb alebo prác. Žiadateľ je zamestnanec mesta bez odbornej

      spôsobilosti, prípadne s odbornou spôsobilosťou na verejné obstarávanie, ktorý žiada

      o obstarávanie nadlimitných zákaziek, podlimitných zákaziek, podprahových zákaziek

      a zákaziek s nízkou hodnotou.
15. Zamestnanec, 

ktorý obstaráva zákazku je ten, ktorý realizuje proces verejného obstarávania, osoba s odbornou spôsobilosťou alebo osoba bez odbornej spôsobilosti. 
16.Odborne spôsobilá osoba                                   

     Osoba, ktorá  získala odbornú spôsobilosť na verejné obstarávanie v zmysle zákona

     o verejnom obstarávaní a je zapísaná v zozname odborne spôsobilých osôb vedenom 

     Úradom pre verejné obstarávanie.
     Obstarávateľ vykonáva činnosť vo verejnom obstarávaní prostredníctvom fyzických osôb
     s odbornou spôsobilosťou  pri zadávaní nadlimitných zákaziek, podlimitných zákaziek

     a podprahových zákaziek s výnimkou zadávania zákaziek s nízkou hodnotou.
17. Kvalifikačný systém

      Kvalifikačným systémom sa rozumie  zoznam kvalifikovaných dodávateľov, ktorý môže Mesto

      Zlaté Moravce  vytvoriť v zmysle § 80 zákona  o verejnom obstarávaní.

ČI.3

Rozsah úpravy smernice

(1) Ustanovenia I. časti upravujú Základné ustanovenia a to : Účel smernice a vymedzenie pojmov. 

(2) Ustanovenia II. časti sa vzťahujú na postupy obstarávania zákaziek a to: Zákazky z vecného

      hľadiska, zákazky z finančného hľadiska, postupy vo verejnom obstarávaní, predpokladanú

      hodnotu zákazky. 

(3) Ustanovenia III. časti upravujú pôsobnosť organizačných útvarov a zamestnancov  a to

    pôsobnosť v oblasti verejného obstarávania, povinnosti zamestnancov. Plánovanie
    verejného obstarávania. zverejňovanie v profile verejného obstarávateľa. 

(4) Ustanovenia IV. časti upravujú postup a činnosti zadávania zákaziek s nízkou hodnotou a to 
      :  Finančné limity pri obstarávaní zákaziek s nízkou hodnotou postup zadávania zákaziek s

      nízkou hodnotou formou prieskumu trhu, postup zadávania zákaziek bez prieskumu trhu,

      vykonávanie činnosti vo verejnom obstarávaní. 

(5) Ustanovenia V. častí upravujú Uzatváranie a plnenie zmlúv 

(6) Ustanovenia VI. časti upravujú Dokumentáciu a archivovanie 

(7) Ustanovenia VII. časti upravujú Metodiku a kontrolu verejného obstarávania. 
(8) Ustanovenia VIII. časti upravujú Záverečné ustanovenia 
DRUHÁ ČASŤ 
POSTUPY OBSTARÁVANIA ZÁKAZIEK
Čl. 4

Zákazky z vecného hľadiska

Zákazky z vecného hľadiska  sú zákazky na  : 

	dodanie tovarov,

	uskutočnenie stavebných prác,



	poskytovanie služieb,


	súťaž návrhov


ČI.5

Zákazky z finančného hľadiska

Postupy verejného obstarávania, ktoré sa použijú pri uzatváraní zmlúv sa  označujú z  hľadiska  finančných  limitov  v  závislosti  od  predpokladanej  hodnoty ( bez DPH )  ako  : 
a l  zákazky s nízkou hodnotou (ďalej len ZsNH)  

b /  podprahové zákazky (ďalej len PoZ)

   c /  podlimitné zákazky (ďalej len PZ) 

d /  nadlimitné zákazky (ďalej len NZ)  
          Finančné limity podľa  zák. o verejnom obstarávaní

	
	a/  ZsNH
	b/  PoZ
	c/  PZ
	d/  NZ

	Tovary, služby
	< 10 000 EUR
	≥ 10 000  EUR
< 40 000  EUR
	≥ 40 000  EUR

< 193 000  EUR
	≥ 193 000  EUR

	Práce
	< 20 000 EUR
	≥   20 000 EUR

< 200 000  EUR
	≥   200 000  EUR

< 4 845 000 EUR 
	≥ 4 845 000  EUR


Na základe nariadenia Komisie ES Č. 1177/2009 sú Úradom pre verejné obstarávanie oznamované  každoročne finančné  limity platné pre príslušný  rok.
ČI. 6

Postupy vo verejnom obstarávaní

	PODLIMITNÉ + NADLIMITNÉ ZÁKAZY




	Verejná súťaž



	Užšia súťaž



	Rokovacie konanie so zverejnením



	Rokovacie konanie  bez zverejnenia



	
Súťažný dialóg


Postupy vo verejnom 
obstarávaní

	PODPRAHOVÉ ZÁKAZKY



	ZÁKAZKY S NÍZKOU HODNOTOU



ČI. 6a
Osobitné postupy vo verejnom obstarávaní

	SÚŤAŽ NÁVRHOV

( Možnosť použitia  pri zadávaní nadlimitných zákaziek )



	DYNAMICKÝ NÁKUPNÝ SYSTÉM

( Možnosť použitia pri zadávaní nadlimitných, podlimitných a podprahových zákaziek )


	E – AUKCIA

( Nie je samostatný postup ale možnou časťou iného postupu )

( Možnosť použitia pri verejnej súťaži, užšej súťaži, rokovaní so zverejnením a pri dynamickom nákupnom systéme )


                      Čl. 6b                                                                          Vybrané povinnosti verejného obstarávateľa                                 
                                                             ZVEREJŇOVANIE

	NADLIMITNÉ ZÁKAZKY 

· Vo Vestníku EÚ  a  vo Vestníku VO  SR     




	PODLIMITNÉ ZÁKAZKY

· Vo Vestníku VO  SR     


	PODPRAHOVÉ ZÁKAZKY

· Vo Vestníku VO  SR     


	ZÁKAZKY S NÍZKOU HODNOTOU

· Nezverejňuje sa   vo Vestníku VO  SR     


                                                                        ČI. 7                                                                                                                                                             Predpokladaná hodnota zákazky
(1)   Predpokladaná hodnota zákazky je odhadovaná cena, za ktorú očakáva verejný obstarávateľ
       alebo obstarávateľ dodanie alebo nákup tovarov, prác alebo služieb.  Určuje sa bez DPH.
       podľa podmienok v deň odoslania predbežného oznámenia (oznámenia). 

(2)   Pri určovaní  odhadovanej ceny  vychádza verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ    

       z vlastných skúseností, z existujúcich alebo predchádzajúcich zmlúv, z prieskumu trhu,   
       zmien kurzu k cudzím menám a iných skutočností ovplyvňujúcich cenu.  
(3)  Podľa pravidiel určenia predpokladanej hodnoty zákazky sa berú do úvahy u tovarov a služieb

      ceny v priebehu kalendárneho roka  alebo počas trvania zmluvy, pri stavebných prácach počas trvania zmluvy  : 
     a) Tovary 

        Predpokladaná hodnota zákazky sa stanoví ako : celková hodnota zákazky, ak ide  

     o zmluvu uzavieranú na určitý čas rovnaký alebo kratší ako 12 mesiacov‚ celková  hodnota

     zákazky vrátane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu uzavieranú na určitý čas

     dlhší ako 12 mesiacov, 48-násobok mesačnej platby, ak ide  o  zmluvu,  ktorej  lehota

     platnosti  nie  je   pevne  určená  alebo  sa  nedá určiť. 

          b) Služby 

                  b1/  pri určovaní predpokladanej hodnoty zákazky na základe zmluvy bez  uvedenia    celkovej ceny sa berie do úvahy, ak ide o zmluvu uzavretú na určitý čas  :
                         rovnaký  alebo  kratší  ako  48 mesiacov,  sa  zahrnie  celková    predpokladaná

                         hodnota  zákazky  počas platnosti zmluvy, dlhší ako 48 mesiacov  alebo ak  ide

                        o  zmluvu  uzavretú  na  neurčitý čas sa  zahrnie  48  násobok  mesačnej platby. 

             b2/  pri určovaní  predpokladanej   hodnoty   zákazky   u  služby, ktorá sa pravidelne

                    opakujú   alebo    obnovuje  v   dohodnutej  lehote  sa   vychádza   z  celkových

                    skutočných  nákladov   rovnakých  alebo    porovnateľných  služieb,  ktoré   boli

                    obstarané    v    predchádzajúcom     kalendárnom   roku    alebo   z     celkovej

                    predpokladanej   hodnoty  služieb  obstarávaných    priebehu  12  mesiacov  po
                    prvom  plnení  alebo  počas  platnosti  zmluvy  ak  je  dlhšia ako  12   mesiacov. 

      c) Stavebné práce 

       Pri určovaní predpokladanej hodnoty zákazky sa berie za základ príslušný stupeň

       projektovej dokumentácie a vychádza sa z rozpočtu alebo výkazu výmeru. 

(4) Do predpokladanej hodnoty zákazky sa zahŕňa  :

	    aj hodnota opakovaných plnení, ak sa plánujú zabezpečiť


	    všetky formy opcií


	     predpokladaná  hodnota  tovaru  alebo  služieb ,   ktoré
     verejný obstarávateľ   poskytne  v  súvislosti so zákazkou
     na uskutočnenie stavebných prác


(5) Ak je uskutočnenie stavebných prác, poskytnutie služieb alebo dodávka tovaru rozdelená na

     niekoľko častí v rámci zadávania zákazky, z ktorých každá bude predmetom samostatne

   zmluvy, predpokladaná hodnota zákazky sa určí ako súčet predpokladaných hodnôt všetkých

   častí. 

 (6)  Predpokladaná hodnota zákazky zahŕňajúca dodávku tovaru aj poskytnutie služby sa vypočíta

     ako celková hodnota tovaru a celková hodnota služby bez ohradu na ich podiely. Do

     predpokladanej hodnoty zákazky sa zahrnie aj cena montážnych a inštalačných činností. 
 (7)  Predpokladaná hodnota rámcovej dohody alebo dynamického nákupného systému sa určí ako

    maximálna predpokladaná hodnota všetkých zákaziek, ktoré sa predpokladajú počas platnosti

    rámcovej dohody alebo počas trvania dynamického  nákupného systému. Zákazku nemožno

    rozdeliť  ani   zvoliť   spôsob    určenia    jej     predpokladanej      hodnoty  s cieľom vyhnúť sa

    použitiu postupov zadávania zákaziek.
TRETIA ČASŤ PÔSOBNOSŤ ORGANIZAČNÝCH ÚTVAROV A ZAMESTNANCOV 

Čl. 8 

Pôsobnosť v oblasti verejného obstarávania  
(1) Za sledovanie finančných limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zákazky sú zodpovední  vedúci zamestnanci (vedúci oddelení MsÚ, náčelník MsP, riaditeľ CVČ, riaditeľky MŠ, vedúci zariadení školského stravovania, vedúci ZOS a DOS) ďalej len „vedúci zamestnanec“, do pôsobnosti ktorých spadá obstarávanie tovarov, služieb a stavebných prác ako zákaziek s nízkou hodnotou.
(2)Celý proces verejného obstarávania v súlade so zákonom o verejnom obstarávaní pri obstarávaní  nadlimitných zákaziek, podlimitných zákaziek a podprahových zákaziek na dodanie tovarov, uskutočnenie stavebných prác, poskytovanie služieb, súťaž návrhov, koncesie budú vykonávať  odborne spôsobilé   osoby na verejné obstarávanie.   

     Pri týchto postupoch, podľa predpokladanej hodnote zákazky, hlási potrebu obstarávania

     jednotlivých predmetov obstarávania príslušný vedúci zamestnanec podľa ods.1  interným listom – požiadavkou na zabezpečenie  verejného obstarávania /viď. Príloha č.1 / primátorovi mesta, ktorý rozhodne o jej pridelení konkrétnej odborne spôsobilej osobe na verejné obstarávanie.

     Následne  poverená odborne spôsobilá osoba  riadi  a zabezpečuje celý proces obstarávania.
  (3) Na preukázanie splnenia podmienok účasti vo verejnom obstarávaní sa od uchádzačov, resp. záujemcov vyžiadajú všetky doklady v rozsahu § 26 zákona  vrátane dokladu  o oprávnení dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu.
(4) Podklady pre zostavenie súťažných podkladov    k verejnému obstarávaniu   :
· Popis predmetu obstarávania
· Dokumentácia k súťažným podkladom

· Návrh možných kritérií

     pripravuje a spracováva pre odborne spôsobilú osobu  príslušný vedúci zamestnanec, alebo ním

     poverený zamestnanec v kompetencii ktorého je zabezpečenie obstarania predmetu

     obstarávania  Súťažné  podklady   podpisuje   okrem  odborne  spôsobilej  osoby  aj    vedúci
     zamestnanec. 
5) Každý, kto sa zúčastní na príprave a vyhotovení súťažných podkladov, je povinný   zachovávať mlčanlivosť o ich obsahu až do dňa, keď sa poskytnú uchádzačom alebo záujemcom ( § 34, ods.12 zákona ). O tejto skutočnosti písomne poskytne verejnému

    obstarávateľovi a obstarávateľovi vyhlásenie o nestrannosti a dôvernosti spracúvaných

     informácií.
Čl. 9

Povinnosti zamestnancov

(1)  Odborne spôsobilé osoby sú povinné zaslať elektronickými prostriedkami na Oddelenie

 vnútornej správy a evidencií oznámenie o vyhlásení verejného obstarávania a oznámenie

       o výsledku verejného obstarávania do 3 dní po ich zverejnení vo vestníku verejného

       obstarávania.

(2)  Vedúci zamestnanci, ktorí  vykonávajú verejné obstarávanie zákaziek s nízkou hodnotou podľa 
      Čl.13-b, ods.2, sú povinní zaslať elektronickými prostriedkami na  Oddelenie  vnútornej správy

      a evidencií výzvu na predloženie ponuky pred jej zaslaním  uchádzačom. ( Príloha č.2 ).
(3)  Oddelenie  vnútornej správy a evidencií zverejní oznámenie podľa čl.9, ods.1 a výzvu podľa

       čl.9, ods.2 na verejne prístupnom mieste (úradná tabuľa mesta).
(4) Zamestnanci, ktorí vykonávajú verejné obstarávanie zákaziek s nízkou hodnotou
      s cenami vyššími ako 1 000 eur  sú povinní vypracovať každý štvrťrok vždy ku koncu

      kalendárneho mesiaca   súhrnnú správu o zákazkách s nízkou hodnotou. / Príloha č.3 / .
      Tieto správy evidujú príslušní vedúci zamestnanci.  
(5) Odborne spôsobilé osoby, ktoré obstarávajú nadlimitné zákazky, podlimitné zákazky, podprahové zákazky, zákazky s nízkou hodnotou a zamestnanci, ktorí obstarávajú zákazky s nízkymi hodnotami podľa Čl.13-b,ods.2  sú povinní pri obstarávaní zákazky s použitím EA túto skutočnosť uviesť v oznámení o vyhlásení, vo výzve na preloženie  ponúk  a v súťažných podkladoch.
(6) Vedúci zamestnanci sú povinní pri použití elektronickej aukcie zaslať elektronickými prostriedkami externému obstarávateľovi E-aukcie  najneskôr do 3 dní od vyhodnotenia podmienok účasti a vyhodnotenia splnenia podmienok určených verejným obstarávateľom, obstarávanej zákazky nasledovné údaje :

                        a/   zoznam uchádzačov, ktorí splnili vyššie uvedené podmienky,

                        b/   kritéria vyhodnotenia ponúk a pravidlá ich uplatnenia,
                        c/    opis predmetu zákazky

                        d/   obchodné podmienky

                        e/   výzvu na predkladanie ponúk

                        f/    / prípadne aj súťažné podklady /
          (7)  Na vyhodnotenie ponúk pri nadlimitných, podlimitných, podprahových zákazkách
       a pri  zákazkách z nízkou hodnotou pri finančnom limite uvedenom v čl. 11, ods. 1, písm. c)

       –  t. j.  pri zákazkách   :
	 ≥   6 600  EUR
	< 10 000  EUR
	pri tovaroch a službách

	≥ 13 300  EUR
	< 20 000  EUR
	pri stavebných prácach


   primátor  mesta vymenuje najmenej 3 člennú   komisiu v súlade s ustanovením § 40

     zákona, s prihliadnutím  na odborné vzdelanie a odbornú prax zodpovedajúcu predmetu
       obstarávania a to na návrh príslušného vedúceho oddelenia. Komisia je spôsobilá

       vyhodnocovať cenové ponuky, ak je súčasne prítomná väčšina jej členov, najmenej však

        traja. Ak sa v priebehu verejného obstarávania zníži počet členov komisie na menej ako troch, verejný obstarávateľ a obstarávateľ doplní komisiu.
       

 Primátor mesta môže na zabezpečenie priehľadnosti procesu obstarávania vymenovať

        do  komisie aj ďalších členov bez práva vyhodnocovať ponuky.
       
Člen komisie musí byť bezúhonný. Za bezúhonného sa považuje ten, kto nebol právoplatne

        odsúdený za trestný čin súvisiaci s verejným obstarávaním alebo za niektorý z trestných činov

        podľa § 26 ods. 1 písm. a) alebo b).
             Členom komisie nesmie byť osoba, ktorá je alebo v čase jedného roka pred vymenovaním

       za člena komisie bola  :
a) uchádzačom, ktorým je fyzická osoba, 
b) štatutárnym orgánom, členom štatutárneho orgánu, členom dozorného orgánu alebo

                         iného orgánu uchádzača, ktorým je právnická osoba, 
c) spoločníkom alebo členom právnickej osoby, ktorá je uchádzačom alebo tichým

                        spoločníkom uchádzača, 
d) zamestnancom uchádzača, zamestnancom záujmového združenia podnikateľov,

                        ktorého je uchádzač členom, 
e) zamestnancom úradu, okrem zákaziek zadávaných výlučne pre vlastné potreby

                        úradu.

         Člen komisie je povinný bez zbytočného odkladu oznámiť verejnému obstarávateľovi alebo

        obstarávateľovi, že nastali skutočnosti, pre ktoré nemôže byť členom komisie vždy, keď takéto

        skutočnosti v priebehu verejného obstarávania nastanú.
(8) Činnosti pri zadávaní ostatných zákaziek  s nízkymi hodnotami vykonáva zamestnanec
        v pracovnej  kompetencii ktorého je obstaranie  predmetu zákazky.
Čl. 10

Plánovanie verejného obstarávania

(1)  Po schválení rozpočtu mesta do 30 dní, najneskoršie však do 28.1. príslušného kalendárneho   roka a po schválení zmien rozpočtu mesta najneskôr do 30 dní odo dňa schválenia zmien   rozpočtu MsZ, predložia vedúci zamestnanci prostredníctvom elektronických  prostriedkov  vedúcemu oddelenia vnútornej správy a evidencií návrh plánu verejného obstarávania na príslušný rok, ktoré plánujú realizovať na svojom oddelení.

(2)  Z plánu verejného obstarávania musí byť zrejmé  

 a/  na aké tovary, služby, stavebné práce bude verejný obstarávateľ uzatvárať zmluvné

     vzťahy v príslušnom roku a s akým finančným limitom,

 b/  predpokladané trvanie zmluvných vzťahov,

 c/  časový harmonogram obstarávania zákaziek,

 d/  postupy verejného obstarávania,

 e/  určenie použitia elektronickej aukcie.

(3) Oddelenie vnútornej správy a evidencií po obdržaní údajov od vedúcich zamestnancov podľa bodu 1/ tohto článku spracuje do 31.1. na príslušný kalendárny rok  „Plán verejného

      obstarávania“ (Príloha č.8)  vrátane časového harmonogramu v nadväznosti na schválený   rozpočet mesta a aktualizáciu plánu verejného obstarávania v nadväznosti na schválené zmeny    rozpočtu mesta na príslušný rok.   Tento plán predkladá na  posúdenie prednostovi  mestského úradu a  následne na schválenie    primátorovi mesta. 

 ŠTVRTÁ ČASŤ
POSTUP A ČINNOSTI ZADÁVANIA ZÁKAZIEK S NÍZKOU HODNOTOU ( § 102 zákona )
                                                  Zadávanie zákaziek s nízkymi hodnotami
(1) Verejný obstarávateľ pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou postupuje tak, aby  vynaložené

      náklady na obstaranie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene.
(2) Verejný obstarávateľ nie je povinný vykonávať činnosti pri zadávaní zákaziek s nízkymi
            hodnotami prostredníctvom odborne spôsobilej osoby.
(3) Verejný obstarávateľ nie je povinný  pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou použiť
     elektronickú aukciu.
(4) Verejný obstarávateľ je povinný zverejniť raz štvrťročne na webovom sídle verejného

     obstarávateľa, prípadne inou formou zverejnenia súhrnnú správu   o zákazkách s nízkou

     hodnotou s cenami vyššími ako 1 000 eur, v ktorej pre každú  zákazku uvedie  najmä / viď.

     Príloha č.3 /  :
        a) hodnotu zákazky, 
        b) predmet zákazky, 
        c) identifikáciu úspešného uchádzača.
   (5)   Pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou sa nevyžaduje písomná forma zmluvy okrem

     prípadov, v ktorých to vyžaduje zákon.
(6)   Pri zákazkách s nízkou hodnotou sa nezasiela informácia o uzavretí zmluvy (objednávky)

     Úradu pre verejné obstarávanie SR.

(7)   Pre zákazky s nízkou hodnotou  je lehota viazanosti pri objednávkach - do úhrady faktúry

  a pri zmluvách -  do podpísania zmluvy.
(8)   Zákazky s nízkou hodnotou sa nezverejňujú verejne  prístupným spôsobom.

(9)   Súčasťou výzvy na predloženie cenovej ponuky musí byť aj informácia pre uchádzača , že

     proti rozhodnutiu verejného obstarávateľa  o výbere najvhodnejšie uchádzača  pri postupe

     zadávania zákazky s nízkou hodnotou  nie je možné podať námietky v zmysle zákona.
 (10)  Verejný obstarávateľ si môže vyhradiť právo zrušenia verejného obstarávania.
 (11)  Verejný obstarávateľ eviduje všetky doklady a uchováva ich päť rokov po uzavretí zmluvy.
(12) Všetky výdavky spojené s prípravou a predložením ponuky znáša uchádzač/záujemca bez

         finančného nároku voči verejnému obstarávateľovi.
Čl. 11
Finančné limity pre obstarávanie zákaziek s nízkou hodnotou 
1 Verejný obstarávateľ' – Mesto Zlaté Moravce určuje finančné limity / predpokladaná hodnota zákazky bez DPH / pre zákazky s nízkou hodnotou, ktoré budú zamestnanci obstarávať tak, aby vynaložené náklady na obstarávanie zákazky boli primerané kvalite a cene nasledovne :

	a)
	od          0 EUR
	< 1 000  EUR
	pri tovaroch a službách

	
	od          0 EUR
	< 6 600  EUR
	pri stavebných prácach

	b)
	≥   1 000  EUR
	< 6 600  EUR
	pri tovaroch a službách

	
	≥   6 600  EUR
	< 13 300  EUR
	pri stavebných prácach

	c)
	≥   6 600  EUR
	< 10 000  EUR
	pri tovaroch a službách

	
	≥ 13 300  EUR
	< 20 000  EUR
	pri stavebných prácach


Čl. 12 

Postupy pri zadávaní zákaziek

(1) Postupy zadávania nadlimitných zákaziek sa riadia ustanoveniami zákona o verejnom obstarávaní – Druhá časť § 22 až 71 vrátane.

(2) Postupy zadávania podlimitných zákaziek sa riadia ustanoveniami zákona o verejnom
      obstarávaní – Tretia  časť § 91 až 96 vrátane.

(3) Postupy zadávania podprahových  zákaziek sa riadia ustanoveniami zákona o verejnom

        obstarávaní – Tretia  časť § 99 až 101 vrátane.

(4) Zadávanie zákaziek s nízkou hodnotou sa riadia ustanoveniami zákona o verejnom

        obstarávaní – Tretia časť § 102.

Čl. 13                                                                                                                                                                                                            Postup zadávania zákaziek s nízkou hodnotou 
a) Postup zadávania zákaziek s nízkou hodnotou formou  „ b e z   p r i e s k u m u    t r h u “.
1. Verejný obstarávateľ  pri finančnom limite uvedenom v čl. 11, ods.1, písm. a) – t. j. pri

    zákazkách  :

	od       0 EUR
	< 1 000  EUR
	pri tovaroch a službách

	od         0 EUR
	< 6 600  EUR
	pri stavebných prácach


      pri obstarávaní  zákaziek v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa

      zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok, nemusí vykonávať prieskum trhu  ale priamo na základe vystavenia objednávky /Príloha č.9/ realizuje predmet obstarávania s jedným vybratým dodávateľom tak, aby vynaložené náklady boli primerané jeho kvalite a cene a nevyžaduje sa písomná forma zmluvy.

2.   Verejný obstarávateľ pri finančnom limite do 300 EUR  pri tovaroch a službách a pri finančnom limite do 500 EUR  pri stavebných prácach  môže  obstarať   predmet zákazky  hotovostným stykom.
3.  Verejný obstarávateľ pri finančnom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, služieb a pri finančnom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebných prácach v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok, v  prípade uzavretých zmlúv z predchádzajúceho obdobia, ktoré boli uzavreté v súlade so zákonom o verejnom obstarávaní a ktoré končia svoju platnosť písomne vyhodnotí zmluvný vzťah a v prípade jeho výhodnosti môže uzavrieť zmluvu s príslušným dodávateľom na ďalšie obdobie pri dodržaní finančného limitu bez prieskumu trhu. 
4. Verejný obstarávateľ pri finančnom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, služieb a pri   finančnom  limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebných prácach v priebehu  kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok, týkajúci sa obstarania tovarov, služieb a stavebných prác z jedného zdroja ( z technických dôvodov, umeleckých dôvodov alebo z dôvod vyplývajúcich z výhradných práv môže poskytnúť len určitý dodávateľ )  nevykonáva prieskum trhu a môže priamo vystaviť objednávku s jedným vybraným dodávateľom alebo uzavrieť zmluvu s jedným dodávateľom pri splnení predmetnej podmienky. 

5.  Verejný obstarávateľ  pri finančnom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, služieb a pri
      finančnom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebných prácach v priebehu kalendárneho roka

     alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie  obdobie ako jeden kalendárny

     rok, ak  ide o zákazku na dodanie tovaru a služby za zvýhodnenú cenu, ktorá je nižšia ako

     trhová cena, resp. sú ponúknuté výhodné podmienky, napr. poskytnutá zľava, ktorá musí byť

     preukázateľná,   nemusí vykonať prieskum trhu a  môže priamo vystaviť objednávku s jedným vybraným dodávateľom alebo uzavrieť zmluvu s jedným dodávateľom pri splnení predmetnej podmienky. 
6.  Verejný obstarávateľ pri finančnom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, služieb    a pri      finančnom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebných prácach v priebehu kalendárneho roka alebo počas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhšie obdobie ako jeden kalendárny rok v prípade mimoriadnej udalosti (živelná pohroma, situácia bezprostredne ohrozujúca život, zdravie ľudí alebo životného prostredia, zabezpečovania odstránenia havárií, ktoré majú za následok škody na majetku alebo prerušenie prevádzky verejného obstarávateľa ), kde je potrebné zabezpečiť tovary, služby a stavebné práce u časovo najbližšie dostupného dodávateľa k miestu potreby nevykonáva prieskum trhu.  Vykonať prieskum trhu  nie je potrebné pri dodržaní vyššie uvedených podmienok  ani pri zabezpečovaní tovarov, služieb a stavebných prác  ak  :


        a/ povaha dodávok tovaru, stavebných prác alebo poskytnutých služieb, alebo riziká

                        s nimi spojené výnimočne neumožňujú určiť požiadavky  na  spôsob určenia ceny
                   b/ požiadavky na tovary, stavebné práce a služby (najmä finančné a poradenské
                       služby)  nie  je možné určiť dostatočne presne.
7. Detské ihriská – likvidácia alebo vybudovanie detských ihrísk alebo ich doplnenie o nové

      prvky, oplotenie a iné tovary, služby alebo stavebné práce, ktoré s nimi úzko súvisia v hodnote

      do 10 000,00 EUR  bez DPH, sa vykonáva len na základe telefonického prieskumu trhu, ktorý vykoná zodpovedný zamestnanec verejného obstarávateľa.
8.  Prieskum trhu sa nevykonáva  ak je naplnená jedna z podmienok § 58 písm. a) až j) zákona

      o verejnom obstarávaní k pôvodnej zmluve, resp. objednávke, pokiaľ dodatok nepresiahne 50%

      z pôvodnej zákazky v zmysle  § 58 Zákona o verejnom obstarávaní v znení neskorších

      predpisov 
9.  Zamestnanec, ktorý použije postup obstarávania zákaziek bez prieskumu trhu podľa čI.13,
     ods.3.až 6., je povinný spísať o vykonanom obstarávaní zákaziek zápisnicu  o cenovej

     informácii /Príloha č.10 /.
 10.  Prieskum trhu u zákaziek s nízkymi hodnotami , t.j. do 10 000 € bez DPH pri tovaroch, službách    a súťaži návrhov a  20 000 € bez DPH pri stavebných prácach sa nebude vykonávať pri dodržiavaní zásad hospodárnosti pri vynakladaní finančných prostriedkov pri obstarávaní nasledujúcich vybraných predmetov obstarávania   :

a) služby

· služobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkovanie, taxi služba a iné ) ;

· reklamné služby a prezentácia v denníkoch a časopisoch ;

· prenájom priestorov ( konferencie, školenia ) a ubytovanie účastníkov týchto

· podujatí ;  

· právne, audítorské, účtovné a obstarávateľské služby ;

· zabezpečovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody ;

· telekomunikačné služby ;

· servis zariadení u autorizovaných dodávateľov ;

· služby colného deklaranta ;

· prepravné, špeditérske a kuriérske služby ;

· služby pri údržbe informačného systému ;

· práce na spracovaní údajov v ekonomickom systéme 


· bezpečnostné služby ;

· služby spojené s požiarnou ochranou ;

·  služby súvisiace so stykom s verejnosťou ;

· monitoring tlače ;

· prekladateľské služby .
      b) tovary
      -    reklamné predmety ;

         -    obstarávanie pohonných hmôt do nádrže vozidla ;

            -    tovary pre zabezpečenie prípravy stravy v školskej jedálni a v materskej škole .
      c)  iné
       -   obstarávanie tovarov, služieb alebo prác, pri ktorých by potencionálni dodávatelia

            boli oboznámení s informáciami, ktorých neoprávnené použitie môže priamo alebo

            nepriamo ohroziť činnosť mesta .
      b) Postup zadávania zákaziek s nízkou hodnotou formou  „ p r i e s k u m u    t r h u “  

Ods.1/ 
Zamestnanec pri finančnom limite uvedenom v čl. 11, ods. 1 , písm. b) –  t.  j. pri zákazkách :
	≥   1 000  EUR
	< 6 600  EUR
	pri tovaroch a službách

	≥   6 600  EUR
	< 13 300  EUR
	pri stavebných prácach


postupuje pri obstarávaní zákazky  nasledovne : 

· uskutoční výber uchádzača na základe informácií získaných prieskumom trhu u minimálne 3 dodávateľov, vychádza z písomných dokladov a to cenových informácií, cenníkov, katalógov, propagačných materiálov, z informácií z internetu, z informačných
      materiálov z obchodných veľtrhov a výstav, akciových letákov, na základe ktorých si

      zamestnanec urobí databázu na výber dodávateľa, ktorému zadá zákazku na základe

      najvýhodnejšej ceny, alebo na základe ekonomicky najvýhodnejšej ponuky; v rámci

      prieskumu trhu môže za rovnakým účelom osloviť aj viacerých dodávateľov telefonicky,

      elektronicky alebo faxom, 
· vyzve vybratého dodávateľa na predloženie návrhu zmluvy, 
· o vykonanom prieskume trhu spíše zamestnanec záznam  /Príloha č.4 /. 
Ods.2/ 
Zamestnanec pri finančnom limite uvedenom v čl. 11, ods. 1, písm. c)  –  t. j.  pri zákazkách   :
	≥   6 600  EUR
	< 10 000  EUR
	pri tovaroch a službách

	≥ 13 300  EUR
	< 20 000  EUR
	pri stavebných prácach


       postupuje pri obstarávaní zákazky nasledovne : 
·   uskutoční výber uchádzačov na základe informácií získaných prieskumom trhu u

        minimálne troch dodávateľov, vychádza z písomných dokladov, oslovenie

        uchádzačov   musí byť preukázateľné  / Príloha č.2 /, 
·   ponuky doručené v uzatvorených obálkach sa budú otvárať a vyhodnocovať za 
                 prítomnosti stálej  najmenej trojčlennej komisie, ktorú menuje primátor mesta, na obdobie

                 jedného kalendárneho roka. V prípade potreby môže primátor doplniť stálu

                 komisiu o odborníka k predmetu zákazky. 
·  o vykonanom prieskume trhu spíše zamestnanec zápisnicu / Príloha č.5 / 
· po vyhodnotení ponúk bezodkladne písomne oznámi všetkým uchádzačom, ktorých ponuky sa vyhodnocovali, výsledok vyhodnotenia ponúk. Úspešnému uchádzačovi alebo uchádzačom oznámi, že jeho ponuku alebo ponuky prijíma. Neúspešnému uchádzačovi oznámi, že neuspel a dôvody neprijatia jeho ponuky.
Elektronická aukcia 

     1.   Mesto Zlaté Moravce bude  vo svojej  pôsobnosti  zabezpečovať  E-aukcie  v zmysle  § 43
           zákona o verejnom obstarávaní prostredníctvom externých obstarávateľov.
     2. E-aukciu je možné použiť pri verejnej súťaži, užšej súťaži, rokovacom konaní so zverejnením,

         v rámci dynamického nákupného systému a pri opätovnom otvorení súťaže v rámci rámcovej

          dohody. E - aukcia nie je samostatný postup zadávania zákazky, ale len časťou postupu

          vyhodnotenia ponúk. 

   3. Podklady na elektronickú aukciu pripravuje určený zamestnanec (technická správa,

       výkresová a fotografická dokumentácia, výkaz – výmer, návrh zmluvy a pod.)

         Na základe predložených dokladov pripraví určený zamestnanec pre verejné obstarávanie

   výzvu a ostatné podklady na elektronickú aukciu. Vo výzve je uvedený presný postup

   elektronickej  aukcie.

            5.  Ak mesto  použije elektronickú aukciu, musí uviesť túto skutočnosť v oznámení o  

                 vyhlásení verejného obstarávania alebo v oznámení použitom ako výzva na súťaž. 

               6. Pri použití elektronickej aukcie sa nepoužije § 41 zákona o verejnom obstarávaní  –

       otváranie ponúk .
                                                                         Čl. 14
                                       Vykonávanie činnosti pri verejnom obstarávaní

AI  Postup pri vykonávaní činnosti vo verejnom obstarávaní zákazky s nízkou   hodnotou pri finančnom limite uvedenom v čl.11, ods.1,písmeno c.
      1. Určenie CPV
2.  Definícia predmetu obstarávania  / T,S, SP / 

3.  Určenie predpokladanej hodnoty zákazky 

      4.  Spracovanie výzvy na predloženie ponuky obsahuje : 

·   pokyny pre uchádzača 

·   určenie podmienok účasti 

·   určenie kritérií na vyhodnotenie ponúk 

·   opis predmetu zákazky - spôsob určenia ceny 

·   obchodné podmienky  / návrh zmluvy verejného obstarávateľa / 

      5.  Zaslanie výzvy na predloženie ponuky na Oddelenie vnútornej správy a evidencií za účelom zverejnenia v profile verejného obstarávate!'a / a následne po zverejnení na webovom sídle verejného obstarávateľa zaslať výzvu na predloženie ponuky trom uchádzačom. 
 6.   Otváranie ponúk. 
 7.   Vyhodnotenie ponúk , výber zmluvného partnera
      8.  Zápisnica o vyhodnotení výberového konania  / vyhodnotenie podmienok účasti a
            vyhodnotenie ponúk /.
      9.  Oznámenie o výsledku uchádzačom. 
    10. Zaslanie výsledku verejného obstarávania na Oddelenie vnútornej správy a evidencií za účelom zverejnenia v profile verejného obstarávateľa                           
    11.  Uzavretie zmluvy.

    12.  Plnenie zmluvy.
    12.  Kritéria na hodnotenie ponúk ( doporučené)

            Tovary

·  cena
·  kvalita
·  lehota dodania
·  technické a  funkčné vlastnosti
·  pozáručný servis
·   technická pomoc
                 Práce
·    cena

·    kvalita

·    lehota výstavby

·    komplexnosť dodávky
·    konštrukčné a technické riešenie
                  Služby

· cena

· lehota poskytnutia služby

· kvalita služby

· funkčné charakteristiky služby
       Ak obstarávateľ určí len jedno kritérium na vyhodnotenie ponúk, kritériom je vždy len

       najnižšia cena. Kritériom na vyhodnotenie ponúk nesmie byť dĺžka záruky, podiel subdodávok,

       lehota splatnosti faktúr a ani  požiadavky určené na preukázanie finančného a ekonomického

       postavenia a technickej alebo odbornej spôsobilosti uchádzača alebo záujemcu vo všetkých

       postupoch verejného obstarávania (§ 35 ZVO). 
      Verejné obstarávanie zákazky s nízkou hodnotou môžu obstarávať aj zamestnanci,

       ktorí   nemajú odbornú spôsobilosť   vo verejnom obstarávaní. 
PIATA ČASŤ
                                      UZATVÁRANIE A PLNENIE   ZMLÚV

 Čl. 15
      Uzatváranie   zmlúv

1. Pri cene  od 3 300 EUR  bez DPH  pre tovary a služby a pri cene  od 6 600 EUR bez DPH pre stavebné práce sa uzatvára zmluva medzi zmluvnými stranami    písomne. 
2. Zamestnanci sú povinní predkladať vo výzve na predloženie ponuky prípadne v súťažných podkladoch návrh zmluvy verejného obstarávateľa /Mesto Zlaté Moravce /. Tento návrh predkladá zamestnanec na posúdenie právnikovi MsÚ pred zaslaním výzvy na predloženie cenovej ponuky  alebo súťažných podkladov.
                  3.   Pri nadlimitných a podlimitných zákazkách je odborne spôsobilá osoba povinná 
         predložiť návrh zmluvy verejného obstarávateľa na posúdenie  právnikovi MsÚ ešte pred

         zverejnením súťažných podkladov. 

      4.   Každú zmluvu predkladá zamestnanec právnikovi MsÚ  na posúdenie ešte pred jej

      podpísaním.
      5.  Zmluvy, ktoré sú výsledkom verejného obstarávania zákaziek  predkladajú na podpis

  odborne spôsobilé osoby a zamestnanci, ktorí vykonávali proces verejného obstarávania

  zákazky a zodpovedajú za ich obsah.
                                                                       Čl. 16 

Plnenie uzatvorených zmlúv 

1. Kontrolu plnenia zmluvy z hľadiska dohodnutých kritérií, množstva a časového rozvrhu vykonáva zamestnanec, ktorý obstaráva zákazky a zodpovedá aj za jej plnenie. 
  2. V procese evidovania a kontroly schvaľovania účtovných dokladov postupujú

      zamestnanci podľa príslušných interných predpisov  / napr. Rozpočtové pravidlá,
       Smernice primátora mesta, Smernice prednostu MsÚ , Smernice o evidencii zmlúv ap. /.  
      3. Zoznam podstatných náležitostí zmluvy ( pri stavebných prácach )  :
· Zmluvné strany

· Predmet zmluvy

· Rozsah a obsah predmetu plnenia

·  Čas plnenia

·  Cena plnenia a platobné podmienky
·  Miesto uskutočnenia prác

·     Spolupôsobenie a podklady objednávateľa

·  Zmena záväzku

·     Nároky náhrady škody

·  Práce naviac

·  Záruky na kvalitu

·  Sankcie za nedodržanie termínov

·  Prevod práv a rizík

ŠIESTA ČASŤ DOKUMENTÁCIA A ARCHIVOVANIE 
                                                  Čl. 17
       Dokumentácia

      Odborne spôsobilé osoby, ktoré obstarávajú nadlimitné zákazky, podlimitné zákazky, podprahové zákazky, zákazky s nízkou hodnotou a zamestnanci mesta, ktorí obstarávajú zákazky s nízkymi hodnotami sú povinní evidovať a uchovávať všetky doklady z použitých postupov päť rokov od uplynutia lehoty  viazanosti u príslušného vedúceho zamestnanca./ Príloha č.7 /
         Evidenciu všetkých verejných obstarávaní za príslušné oddelenie vedie vedúci zamestnanec. 
                                                                         Čl. 18
Archivácia dokumentov

  1. Dokumentáciu z postupu verejného obstarávania zákaziek podľa čl. 11, ods.1, písmeno b/ vedúci   zamestnanci   uchovávajú v príručnej registratúre.

     Po uplynutí lehoty sú povinní postupovať podľa Registratúrneho poriadku a Registratúrneho

      plánu MsÚ. 
 2.  Dokumentáciu z postupu verejného obstarávania nadlimitných, podlimitných, podprahových a

      zákaziek s nízkou hodnotou podľa čl. 11, ods.1, písmeno c/ a dokumentáciu z postupu verejného obstarávania  zákaziek s nízkou hodnotou podľa čI. 13 zamestnanci odovzdávajú na Oddelenie vnútornej správy a evidencií v lehote do 30 dní od ukončenia procesu verejného obstarávania.

  3. Dokumentácia, ktorú odborne spôsobilé osoby alebo zamestnanci odovzdávajú na

   archiváciu na Oddelenie vnútornej správy a evidencií musí mať nasledovné náležitosti  :

 a/ obsah dokumentácie, 

 b/ očíslovaný každý list v dokumentácii a list  v  ponuke  / na obálku ponuky
        napísať počet listov v ponuke /
   c/  každý list v dokumentácii musí byť podpísaný odovzdávajúcim.
                          ČASŤ SIEDMA

                  METODIKA A KONTROLA VEREJNÉHO OBSTARÁVANIA

Čl. 19
Metodika vo verejnom obstarávaní

  1. Metodické usmernenie vykonáva a zabezpečuje  zamestnanec poverený touto činnosťou

      primátorom mesta.
  2. Vedúci správneho a organizačného oddelenia, alebo pracovník poverený touto činnosťou

   primátorom mesta zabezpečuje metodickú a poradenskú činnosť pre odborne spôsobilé osoby

   ako aj pre zamestnancov bez odbornej spôsobilosti na verejné obstarávanie, obstarávajúcich
   zákazky s nízkymi hodnotami. 
                                                          Čl. 20
                                                 Kontrola verejného obstarávania 

      Kontrolu postupu zadávania podprahových zákaziek a zákaziek s nízkymi hodnotami vykonáva hlavný kontrolór mesta v zmysle ustanovení § 147 zákona o verejnom obstarávaní. 
Čl.21
Zodpovednosť v súvislosti so smernicou
   1. Za dodržiavanie smernice sú zodpovední  vedúci zamestnanci.:   





                   
Čl. 22
ÔSMA ČASŤ
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA
            Čl. 23
                                                      Spoločné ustanovenia

   1. Mesto Zlaté Moravce  vykonáva činnosť vo verejnom obstarávaní prostredníctvom
       odborne spôsobilých osôb na verejné obstarávanie.
      2. Odborne spôsobilé osoby vykonávajú činnosť vo verejnom obstarávaní pri zadávaní
          zákaziek na dodanie tovaru, uskutočnenie stavebných prác, poskytnutie služieb, súťaž

            návrhov a koncesie v zmysle ustanovení zákona o verejnom obstarávaní. 
     3. Odborne spôsobilé osoby a   zamestnanci mesta sú povinní obstarávať tovary, služby a stavebné práce len v rámci schválených finančných prostriedkov v rozpočte mesta.  Žiadatelia sú oprávnení požadovať obstarávanie zákaziek len v rámci schválených  finančných prostriedkov. 
  4. Táto Smernica nadobúda účinnosť dňom jej podpísania primátorom mesta. 
    5.  Nadobudnutím účinnosti tejto Smernice stráca platnosť predchádzajúca Smernica  č. 1/2007

         VO  zo dňa 19. 01. 2007 upravujúca postup verejného obstarávania Mesta Zlaté Moravce.
  6.  Smernica je záväzná pre všetky organizačné zložky Mesta Zlaté Moravce.
  7.  Neoddeliteľnými prílohami tejto smernice sú  :
         Príloha č. 1 – Požiadavka na zadanie zákazky
     Príloha č. 2 – Obsahová náplň „VÝZVY“ na predloženie cenovej ponuky
     Príloha č. 3 – Súhrnná správa o zákazkách s nízkou hodnotou
     Príloha č. 4 – Záznam  z prieskumu trhu

           Príloha č. 5 – Zápisnica z vyhodnotenia cenových ponúk
     Príloha č. 6 – „ ROZHODNUTIE „ primátora mesta  o zriadení komisie pre vyhodnotenie    
                          ponúk                                                                                                            
           Príloha č. 7 ​–  Dokumentácia z použitého postupu verejného obstarávania

           Príloha č. 8  –  Plán VO

           Príloha č. 9  –  Objednávka na zadanie zákazky
           Príloha č.10 –  Zápisnica o cenovej informácii

Čl. 24
Zrušovacie ustanovenia 
Ruší sa Smernica primátora mesta č. 1/2007 – VO o verejnom obstarávaní zo dňa 19. 01. 2007  
 ČI.25
                                                                        Účinnosť 

                             Táto Smernica nadobúda účinnosť dňom 1. februára  2012.
                               Dipl. Ing. Peter  Lednár, CSc.                                         

                          primátor mesta 
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