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SMERNICA
primatora mesta Zlaté Moravce o verejnom obstaravani

Mesto Zlaté Moravce ako verejny obstaravatel' v zmysle § 6 ods. 1 pism. b zakona &.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len "zakon o verejnom obstaravani") upravuje jednotny postup pri uplatfiovani
zakona o verejnom obstaravani.

PRVA CAST ZAKLADNE USTANOVENIA
¢ 1

Uéel smernice

Uéelom tejto smernice je vytvorit organizacné podmienky na uplatnovanie postupov
VO verejnom obstaravani podia zakona o verejnom obstaravani §.25/2006 Z. z. a ustanovit
vzajomné vazby pri obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych prac,
poskytnutie sluzieb a sutaz navrhov za podmienok uplatfiovania principov rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie uchadzadov a Zaujemcov, transparentnosti, hospodarnosti a
efektivnosti a so zretelom na povinnost efektivne hospodarit s rozpoctovymi prostriedkami
mesta Zlaté Moravce.

1. Smernica je uréena pre vSetkych C;Vac_rrjestnancov Mesta Zlaté Moravce -Mestsky Urad,
Mestska policia, Materské skoly, @&,Z0S a DOS - (dalej len zamestnanci ) .

2. Rozpoétové a prispevkové organizacie mesta, pravnické a fyzické osoby v zriadovatelskej
pésobnosti mesta Zlaté Moravce su podfa § 6 ods. 1 pism. d, € zakona o verejnom
obstaravani samostatnymi pravnickymi osobami, ktoré samostatne realizuju ustanovenia
zakona o verejnom obstaravani. Tato smernica sa na tieto subjekty nevztahuje.

3. Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani
sa vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné
zdroje ,rozpodet mesta, prostriedky zo $tatneho rozpoétu, iné Statne institucie, $trukturalne
fondy EU).

4. Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek s nizkou hodnotou postupovat’
podla tejto smernice v plnom rozsahu.

€L 2
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Verejny obstaravatel' je Mesto Zlaté Moravce, pri€éom ginnosti verejného obstaravania
vykonava v zmysle zakona o verejnom obstaravani /'§ 6, ods. 1, pism. b) / zakona. Verejny
obstaravatel je povinny vykonavat &innosti Vo verejnom obstaravani prostrednictvom
fyzickych 0séb s odbornou sposobilostou s vynimkou zadavania zakaziek s nizkou
hodnotou.

2. Zakazka je zmluva s pehaZnym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi



verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru ( kipa, lizing, kUpa na splatky, prenajom
tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moZnosti odkipenia ), uskutoénenie stavebnych
prac, poskytnutie sluzieb aramcova dohoda. Zmluva musi mat pisomnd formu, okrem
zmluvy uzavretej ako zdkazka s nizkou hodnotou (§ 102 zakona o verejnom obstaravani).

3. Dielo
Zhotovenie veci , pokial nespada pod kupnu zmluvu, montaz urcitej veci, jej Udrzba,
vykonanie dohodnutej opravy alebo Upravy uréitej veci, alebo hmotne zachyteny vysledok
inej ¢innosti. Dielom sa vzdy rozumie zhotovenie, montaz, Udrzba, oprava alebo Uprava
stavby alebo jej €asti. Dielom sa tiez rozumie odborny posudok, spracovanie software,
sprava auditora a iné.

4. DIhodoby majetok
Tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.

5. Miesto podnikania
Adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej osoby (PO).

6. Ramcova dohoda Je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate/mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej.
UrCuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti ¢o sa tyka ceny a
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

7. Tovary
Predmetom zakazky na dodanie tovaru je kupa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo
prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkipenia, moze zahfiat aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru. Su to vyrobky, zariadenia a iné veci
ponukane na trhu a uréené na predai.
8. Sluzby
Predmetom zakazky na poskytnutie sluzieb st finanéné, pravne, remeselnicke a dal$ie
sluzby, okrem zakaziek uvedenych v ods. 7 a 9 tohto &lanku.
9. Stavebné prace
Predmetom zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac s vSetky prace spojené s vystavbou,
zmenou, upravou alebo odstrafiovanim stavby, alebo prace suvisiace s pripravou pozemku,
zemné prace, montaz konstrukénych prvkov, indtalaéné prace intalacie vodovodnych,
plynovych potrubi, elektrickych rozvodov, likvidacia zariadenia staveniska, terénne Upravy,
udrZiavacie prace na stavbe.
Stavba na ucely tohto zakona je definovana ako vysledok stavebnych prac ako celku, ktory
spifia ekonomicku funkciu alebo technickd funkciu a uskuto&nenie stavby zodpovedajlice
poZiadavkam verejného obstaravatela.
10. Uchadza¢ a zaujemca

Uchadzaé¢ na ucely zakona o verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo

skupina takychto oséb, ktora na trhu dodava tovar, uskuto€nuje stavebné prace alebo

poskytuje sluzby a predioZi ponuku.

Zaujemca na Ucely zakona o verejnom obstaravani je kazda fyzicka osoba, pravnicka osoba,

alebo skupina takychto oséb, ktora na trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prac alebo



poskytuje sluzby a ma zaujem o uéast v uzsej sutazi (US), v rokovacom konani so
zverejnenim (RKsZ) , v rokovacom konani bez zverejnenia ( RKbZ) alebo sutaznom

dialogu, alebo si vo verejnej sitaZi prevzala sutazné podklady.
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13.

14.

15.

16.

. Zhotovitel
Fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktora zabezpecduje zhotovenie diela.

.CPV

Predmety zakazky sa zatrieduju podla klasifikacii platnych v Eurépskom spoloéenstve.

Jednou z klasifikacii je Spoloény slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém
zamerany na standardizaciu Udajov na definovanie predmetu zakazky — vid’. www.uvo.gov.sk.
Elektronicka aukcia
je proces, prostrednictvom ktorého sa vyuziva elektronické zariadenie na predkladanie novych
cien upravenych smerom nadol a jej G¢elom je zostavit poradie ponuk automatizovanym
vyhodnotenim, ktoré sa uskuto¢ni po tvodnom Gplnom vyhodnoteni ponuk.

Verejny obstaravatel/obstaravatel pouzije v procese zadavania zakazky elektronicku_ aukciu
v sulade s § 43 zékona o verejnom obstaravani (dalej len ,E - aukcia“).

E-aukciu je moZné pouzit pri verejnej sutazi, uzsej sutazi, rokovacom konani so
zverejnenim, v ramci dynamického nakupného systému a pri opatovnom otvoreni sltaze v
ramci ramcovej dohody. E - aukcia nie je samostatny postup zadavania zakazky, ale len
€ast'ou postupu vyhodnotenia pontik.

E - aukciu je mozné pouzit, len ak tuto skutoénost uviedol verejny obstaravatel/obstaravatel
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelnom informativnom oznameni s vyzvou
na sutaz a v sutaznych podkladoch uviedol véetky relevantné informacie tykajuce sa E - aukcie
uvedenych v ods. 5 ustanovenia § 43 zakona o verejnom obstaravani, to znamena, Ze stéastou
sutaznych podkladov bude tzv. aukény poriadok.

Mesto Zlaté Moravce bude vo svojej pésobnosti zabezpedovat E-aukcie v zmysle § 43
zakona o verejnom obstaravani prostrednictvom externych obstaravatefov.

Ziadatef je organizacny Utvar verejného obstaravatela alebo osoba, ktora pozaduje
obstaranie tovarov, sluzieb alebo prac. Ziadatel je zamestnanec mesta bez odborne;
sposobilosti, pripadne s odbornou spédsobilostou na verejné obstaravanie, ktory Ziada

o obstaravanie nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek podprahovych zakaziek

a zakaziek s nizkou hodnotou.

Zamestnanec,

ktory obstarava zakazku je ten, ktory realizuje proces verejného obstaravania, osoba s odbornou
sposobilostou alebo osoba bez odbornej spdsobilosti.

Odborne sposobila osoba

Osoba, ktora ziskala odbornti spdsobilost na verejné obstaravanie v zmysle zakona

0 verejnom obstaravani a je zapisana v zozname odborne spbsobilych oséb vedenom
Uradom pre verejné obstaravanie.

Obstaravatel vykonava ¢innost vo verejnom obstaravani prostrednictvom fyzickych os6b
s odbornou spésobilostou pri zadavani nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek

a podprahovych zakaziek s vynimkou zadavania zakaziek s nizkou hodnotou.



17. Kvalifikaény systém
Kvalifikatnym systémom sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory mbze Mesto
Zlaté Moravce vytvorit v zmysle § 80 zakona o verejnom obstaravani.

CL3
Rozsah upravy smernice

(1) Ustanovenia I. asti upravuju Zakladné ustanovenia a to - Ugel smernice a vymedzenie pojmov.

(2) Ustanovenia Il. ¢asti sa vztahuju na postupy obstaravania zakaziek a to: Zakazky z vecného
hladiska, zakazky z finanéného hladiska, postupy vo verejnom obstaravani, predpokladanu
hodnotu zakazky.

(3) Ustanovenia Ill. asti upravuju pésobnost organizacnych Utvarov a zamestnancov a to
posobnost v oblasti verejného obstaravania, povinnosti zamestnancov. Planovanie
verejného obstaravania. zverejiiovanie v profile verejného obstaravatela.

(4) Ustanovenia IV. ¢asti upravuju postup a Cinnosti zadavania zakaziek s nizkou hodnotou a to
: Finanéné limity pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou postup zadavania zakaziek s
nizkou hodnotou formou prieskumu trhu, postup zadavania zakaziek bez prieskumu trhu,
vykonavanie ¢innosti vo verejnom obstaravani.

(3) Ustanovenia V. ¢asti upravuju Uzatvaranie a plnenie zmlav

(6) Ustanovenia VI. &asti upravuju Dokumentaciu a archivovanie

(7) Ustanovenia VII. ¢asti upravuji Metodiku a kontrolu verejného obstaravania.

(8) Ustanovenia VIII. ¢asti upravuji Zavereéné ustanovenia

DRUHA ¢AST
POSTUPY OBSTARAVANIA ZAKAZIEK

Cl 4
Zakazky z vecného hfadiska

Zakazky z vecného hladiska sU zakazky na :

dodanie tovarov,

————— | uskutoCnenie stavebnych prac,

poskytovanie sluzieb,

h 4

sutaz navrhov




»

CL5
Zakazky z finanéného hfadiska

Postupy verejného obstaravania, ktoré sa pouziju pri uzatvarani zmliv sa oznaduju z hladiska
finanénych limitov v zavislosti od predpokladanej hodnoty ( bez DPH ) ako :

a | zakazky s nizkou hodnotou (d’alej len ZsNH)

b/ podprahové zakazky (d'alej len Po2Z)

¢/ podlimitné zakazky (d'alej len PZ)

d/ nadlimitné zakazky (d'alej len NZ)

Finanéné limity podfa_zak. o verejnom obstaravani
al ZsNH bl P | PZ

Tovary, | <10000 EUR | 210000 EUR 240000 EUR 2193 000 EUR

sluzb
y <40000 EUR | <193000 EUR

Prace | <20000 EUR |2 20000 EUR 2 200000 EUR | 24845000 EUR

<200 000 EUR <4 845000 EUR

Na zaklade nariadenia Komisie ES C. 1177/2009 su Uradom pre verejné obstaravanie
oznamované kazdoroéne finanéné limity platné pre prislusny rok.

ClL.6
Postupy vo verejnom obstaravani

PODLIMITNE + NADLIMITNE ZAKAZY

Verejna sutaz

> UzSia sutaz

Rokovacie konanie so zverejnenim

Rokovacie konanie bez zverejnenia

Sutazny diald
Postupy vo verejnom utazny dialdg

—p

obstaravani

PODPRAHOVE ZAKAZKY

ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU




Cl. 6a

Osobitné postupy vo verejnom obstaravani

l

SUTAZ NAVRHOV

( Moznost pouzitia pri zadavani nadlimitnych zakaziek )

DYNAMICKY NAKUPNY SYSTEM

( MozZnost pouzitia pri zadavani nadlimitnych, podlimitnych
a podprahovych zakaziek )

A4
E - AUKCIA

( Nie je samostatny postup ale moznou &astou iného
postupu )
( Moznost pouzitia pri verejnej sttazi, uzsej sutazi, rokovani so
zverejnenim a pri dynamickom nakupnom systéme )

Cl. 6b
Vybrané povinnosti verejného obstaravatefa

ZVEREJNOVANIE

!

NADLIMITNE ZAKAZKY

Y

Vo Vestniku EU a vo Vestniku VO SR

PODLIMIt NE ZAKAZKY

» Vo Vestniku VO SR

!

PODPRAHOVE ZAKAZKY

» Vo Vestniku VO SR

ZAKAZKY S NIZKOU HODNOTOU

>

Nezverejiiuje sa vo Vestniku VO SR




CL7
Predpokladana hodnota zakazky

(1) Predpokladana hodnota zakazky je odhadovana cena, za ktoru o&akava verejny obstaravatel
alebo obstaravatel dodanie alebo nakup tovarov, prac alebo sluzieb. Urcuje sa bez DPH.
podla podmienok v den odoslania predbezného oznamenia (oznamenia).

(2) Priur€ovani odhadovanej ceny vychadza verejny obstaravatel alebo obstaravatel
z vlastnych skusenosti, z existujlcich alebo predchadzajtcich zmldv, z prieskumu trhu,
Zmien kurzu k cudzim menam a inych skutoénosti ovplyviuijticich cenu.

(3) Podra pravidiel uréenia predpokladanej hodnoty zakazky sa berd do uvahy u tovarov a sluzieb

ceny v priebehu kalendarneho roka alebo podas trvania zmluvy, pri stavebnych pracach poéas
trvania zmluvy :

a) Tovary
Predpokladana hodnota zakazky sa stanovi ako : celkova hodnota zakazky, ak ide
0 zmluvu uzavieranu na uréity ¢as rovnaky alebo krat$i ako 12 mesiacov, celkova hodnota
zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu uzavierant na urcity ¢as
dihsi ako 12 mesiacov, 48-nasobok mesaéne;j platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota
platnosti nie je pevne uréena alebo sa neda uréit.

b) Sluzby

b1/ pri ur€ovani predpokladanej hodnoty zakazky na zaklade zmluvy bez uvedenia
celkovej ceny sa berie do Uvahy, ak ide o zmluvu uzavretd na uréity ¢as
rovnaky alebo krat$i ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana
hodnota zakazky pocas platnosti zmluvy, dihsi ako 48 mesiacov alebo ak ide
0 zmluvu uzavretd na neuréity éas sa zahrnie 48 nasobok mesacne;j platby.

b2/ pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky u sluzby, ktora sa pravidelne
opakuju alebo obnovuje v dohodnutej lehote sa vychadza z celkovych
skutocnych nakladov rovnakych alebo porovnatelnych sluzieb, ktoré boli
obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku alebo z celkovej
predpokladanej hodnoty sluZieb obstaravanych priebehu 12 mesiacov po
prvom plneni alebo poéas platnosti zmluvy ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

¢) Stavebné prace

Pri urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa berie za zaklad prislusny stupen
projektovej dokumentacie a vychadza sa z rozpoétu alebo vykazu vymeru.

(4) Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahffia : ——

aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpegit
—

—» Vv8etky formy opcii

predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré
verejny obstaravatel poskytne v suvislosti so zakazkou
na uskuto¢nenie stavebnych prac

(5) Ak je uskutoCnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb alebo dodéavka tovaru rozdelena na
niekolko €asti v ramci zadavania zakazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatne
zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa uréi ako stdet predpokladanych hodnét vetkych



(6)

(7)

b

zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa uréi ako stgéet predpokladanych hodnét véetkych
Casti. _

Predpokladana hodnota zakazky zahfnajuca dodavku tovaru aj poskytnutie sluzby sa vypogita
ako celkova hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez ohradu na ich podiely. Do
predpokladanej hodnoty zakazky sa zahrnie aj cena montaznych a instalaénych &innosti.
Predpokladana hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nakupného systému sa uréi ako
maximalna predpokladana hodnota vetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju pocas platnosti
ramcovej dohody alebo poé&as trvania dynamického nakupného systému. Zakazku nemozno
rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej  predpokladane; hodnoty s cielom vyhnut sa
pouZzitiu postupov zadavania zakaziek.

TRETIA CAST POSOBNOST ORGANIZAGNYCH UTVAROV A ZAMESTNANCOV
Cl. 8

Posobnost’ v oblasti verejného obstaravania

(1) Za sledovanie finanénych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky su zodpovedni
veduci zamestnanci (vedci oddeleni MsU, nagelnik MsP, riaditel CVC, riaditelky MS, veddci

zariadeni Skolského stravovania, veduci ZOS a DOS) dalej len ,veduci Zamestnanec®,

do

pbsobnosti ktorych spada obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac ako zakaziek

s nizkou hodnotou.

(2)Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani

obstaravani nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zakaziek

pri
na

dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych prac, poskytovanie sluZieb, sutaz navrhov, koncesie

budu vykonavat odborne spésobilé 0soby na verejné obstaravanie.
Pri tychto postupoch, podra predpokladanej hodnote zakazky, hlasi potrebu obstaravania

jednotlivych predmetov obstaravania prislusny vedlci zamestnanec podia ods.1 internym listom
— poziadavkou na zabezpecenie verejného obstaravania /vid. Priloha &.1 / primatorovi
mesta, ktory rozhodne ojej prideleni konkrétnej odborne spésobilej osobe na verejné

obstaravanie.

Nasledne poverena odborne spdsobila osoba riadi a zabezpecuje cely proces obstaravania.

(3) Na preukazanie splnenia podmienok Géasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzagov, resp.

zaujemcov vyziadaju vsetky doklady vrozsahu § 26 zakona vratane dokladu 0 opravneni

dodavat tovar, uskutoénovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.

(4) Podklady pre zostavenie sutaznych podkladov k verejnému obstaravaniu

> Popis predmetu obstaravania

NS

» Dokumentacia k sttaznym podkladom

» Navrh moznych kritérii

pripravuje a spracovava pre odborne sposobill osobu prislusny veduci Zamestnanec, alebo ni
povereny zamestnanec v kompetencii ktorého Je zabezpedenie obstarania predmetu

obstaravania Sutazné podklady podpisuje okrem odborne sposobilej osoby aj veduci
zamestnanec.

m



5) Kazdy, kto sa zaCastni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny
zachovavat ml€anlivost o ich obsahu az do dna, ked sa poskytnu uchadzatom alebo
zaujemcom ( § 34, ods.12 zakona ). O tejto skuto&nosti pisomne poskytne verejnému
obstaravatelovi a obstaravatelovi vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spractivanych
informacii.
ClL. 9
Povinnosti zamestnancov

(1) Odborne spdsobilé osoby su povinné zaslat elektronickymi prostriedkami na Oddelenie
vnutornej spravy a evidencii oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania a oznamenie
o vysledku verejného obstaravania do 3 dni po ich zverejneni vo vestniku verejného
obstaravania.

(2) Veduci zamestnanci, ktori vykonavaju verejné obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou podra
Cl1.13-b, ods.2, su povinni zaslat elektronickymi prostriedkami na Oddelenie vnutornej spravy
a evidencii vyzvu na predloZenie ponuky pred jej zaslanim uchadza¢om. ( Priloha €.2).

(3) Oddelenie vnutornej spravy a evidencii zverejni oznamenie podla ¢€1.9, ods.1 a vyzvu podfa
¢€l.9, ods.2 na verejne pristupnom mieste (Uradna tabula mesta).

(4) Zamestnanci, ktori vykonavaju verejné obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou
s cenami vy$Simi ako 1 000 eur su povinni vypracovat kazdy $tvrtrok vzdy ku koncu
kalendarneho mesiaca suhrnnu spravu o zakazkach s nizkou hodnotou. / Priloha €.3 / .
Tieto spravy eviduju prislusni veduci zamestnanci.

(5) Odborne spdsobile osoby, ktoré obstaravaju nadlimitné zakazky, podlimitné zakazky,
podprahove zakazky, zakazky s nizkou hodnotou a zamestnanci, ktori obstaravaju zakazky
s nizkymi hodnotami podia €l.13-b,ods.2 su povinni pri obstaravani zakazky s pouzitim EA
tuto skutoCnost' uviest v oznameni o vyhlaseni, vo vyzve na prelozenie ponuk a v sutaznych
podkladoch.

(6) Veduci zamestnanci su povinni pri pouZiti elektronickej aukcie zaslat elektronickymi
prostriedkami externému obstaravatefovi E-aukcie najneskér do 3 dni od vyhodnotenia
podmienok ucCasti a vyhodnotenia spinenia podmienok uréenych verejnym obstaravatelom,
obstaravanej zakazky nasledovné udaje :

al zoznam uchadzacov, ktori splnili vy$sie uvedené podmienky,
b/ kritéria vyhodnotenia ponuk a pravidla ich uplatnenia,
¢/ opis predmetu zakazky
d/ obchodné podmienky
e/ vyzvu na predkladanie ponuk
f/ | pripadne aj sutazné podklady /
(7) Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych, podlimitnych, podprahovych zakazkach
a pri zakazkach z nizkou hodnotou pri finanénom limite uvedenom v €l. 11, ods. 1, pism. ¢)
— t.j. pri zakazkach

2 6600 EUR <10000 EUR pri tovaroch a sluzbach

213 300 EUR <20000 EUR pri stavebnych pracach
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primator mesta vymenuje najmenej 3 élenni komisiu v stlade s ustanovenim § 40

zakona, s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornu prax zodpovedajlucu predmetu
obstaravania a to na navrh prislusného veduceho oddelenia. Komisia je spbsobila
vyhodnocovat cenové ponuky, ak je sucasne pritomna vaésina jej Clenov, najmenej véak

traja. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi poget &lenov komisie na menej ako
troch, verejny obstaravatel doplni komisiu.

Primator mesta méZe na zabezpedenie priehladnosti procesu obstaravania vymenovat
do komisie aj dalSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

Clen komisie musi byt bezihonny. Za bezihonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny ¢in sUvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych &inov
podla § 26 ods. 1 pism. a) alebo b) zakona o verejnom obstaravani.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v Ease jedného roka pred vymenovanim
za €lena komisie bola
a) uchadza¢om, ktorym je fyzicka osoba,
b) statutarnym organom, &lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
¢) spolocnikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spoloénikom uchadzada,
d) zamestnancom uchadzaéa, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzaé élenom,
e) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie.
Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi Ze nastal
skutocnosti, pre ktoré neméze byt élenom komisie vzdy, ked takéto
skutocnosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.
(8) Cinnosti pri zadavani ostatnych zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava zamestnanec
v pracovnej kompetencii ktorého je obstaranie predmetu zakazky.

€L 10
Planovanie verejného obstaravania
(1) Po schvaleni rozpo¢tu mesta do 30 dni, najneskorsie véak do 28.1. prislusného kalendarneho
roka apo schvaleni zmien rozpodtu mesta najneskér do 30 dni odo dha schvalenia zmien
rozpoCtu MsZ, predloZia veduci zamestnanci prostrednictvom elektronickych prostriedkov
veducemu oddelenia vnutornej spravy a evidencii navrh planu verejného obstaravania na prislusny
rok, ktoré planuju realizovat na svojom oddeleni.
(2) Z planu verejného obstaravania musi byt zrejmé
. ‘ a/ na aké tovary, sluzby, stavebné prace bude verejny obstaravatel uzatvarat zmluvné
vztahy v prislusnom roku a s akym finanénym limitom,

b/ predpokladané trvanie zmluvnych vztahov,

¢/ Casovy harmonogram obstaravania zakaziek,

d/ postupy verejného obstaravania,

e/ urcenie pouzitia elektronickej aukcie.
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(3) Oddelenie vnutornej spravy a evidencii po obdrzani Udajov od veducich zamestnancov podia
bodu 1/ tohto €lanku spracuje do 31.1. na prislusny kalendarny rok ,,Plan verejného

obstaravania“ (Priloha €.8) vratane Casového harmonogramu v nadvaznosti na schvaleny
rozpocet mesta a aktualizaciu planu verejného obstaravania v nadvéaznosti na schvalené zmeny
rozpo¢tu mesta na prislusny rok. Tento plan predklada na posudenie prednostovi mestského
uradu a nasledne na schvalenie primatorovi mesta.

STVRTA CAST

POSTUP A CINNOSTI ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU ( § 102 zakona )
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

(1) Verejny obstaravatel pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené

naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(2) Verejny obstaravatel nie je povinny vykonavat innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi

hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

(3) Verejny obstaravatel nie je povinny pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit
elektronicku aukciu.

(4) Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz $tvrtrocne na webovom sidle verejného
obstaravatela, pripadne inou formou zverejnenia sihrnnt spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vy$$imi ako 1 000 eur, v ktorej pre kazdi zakazku uvedie najma / vid.
Priloha €.3/ :

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

(5) Prizadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZzaduje zakon.

(6) Prizakazkach s nizkou hodnotou sa nezasiela informacia o uzavreti zmluvy (objednavky)
Uradu pre verejné obstaravanie SR.

(7) Pre zakazky s nizkou hodnotou je lehota viazanosti pri objednavkach - do Ghrady faktary
a pri zmluvach - do podpisania zmluvy.

(8) Zakazky s nizkou hodnotou sa nezverejiuju verejne pristupnym spésobom.

(9) Sucastou vyzvy na predloZenie cenovej ponuky musi byt aj informacia pre uchadzaéa , ze
proti rozhodnutiu verejneho obstaravatela o vybere najvhodnej$ie uchadzaéa pri postupe
zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ namietky v zmysle zakona.

(10) Verejny obstaravatel si mdze vyhradit pravo zrusenia verejného obstaravania.

(11) Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a uchovava ich pat rokov po uzavreti zmiuvy.

(12) Vsetky vydavky spojeneé s pripravou a predloZzenim ponuky znasa uchadza&/zaujemca bez
finanéného naroku vocéi verejnému obstaravatelovi.
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Cl. 11
Finanéné limity pre obstaravanie zakaziek s nizkou hodnotou
1 Verejny obstaravatel' — Mesto Zlaté Moravce uréuje finanéné limity / predpokladana hodnota

zakazky bez DPH / pre zakazky s nizkou hodnotou, ktoré budu zamestnanci obstaravat tak, aby
vynaloZené naklady na obstaravanie zakazky boli primerané kvalite a cene nasledovne :

a) od 0 EUR <1000 EUR pri tovaroch a sluibéchj
od 0 EUR <6600 EUR pri stavebnych pracach
, b) 2 1000 EUR <6600 EUR pri tovaroch a sluzbach
2 6600 EUR <13 300 EUR pri stavebnych pracach
L c) 2 6600 EUR <10 000 EUR pri tovaroch a sluzbach
E 13 300 EUR <20 000 EUR pri stavebnych pracach

¢l 12

Postupy pri zadavani zakaziek

(1) Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani — Druha &ast § 22 az 71 vratane.

(2) Postupy zadavania podlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o verejnom
Obstaravani — Tretia ¢ast § 91 az 96 vratane.

(3) Postupy zadavania podprahovych zakaziek sa riadia ustanoveniami zakona o verejnom
obstaravani — Tretia &ast § 99 az 101 vratane.

(4) Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou sa riadia ustanoveniami zakona o verejnom

obstaravani — Tretia &ast’ § 102.

Cl.13
Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou

a) Postup zaddvania zakaziek s nizkou hodnotou formou ,, b e z prieskumu trhu*“

1. Verejny obstaravatel pri finanénom limite uvedenom v é&l. 11, ods.1, pism. a) - t. J. pri
zakazkach :

od 0 EUR <1000 EUR pri tovaroch a sluzbach 7

od 0 EUR <6600 EUR pri stavebnych pracach
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pri obstaravani zakaziek v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzaviera na dihsie obdobie ako jeden kalendarny rok, nemusi vykonavat prieskum trhu
ale priamo na zaklade vystavenia objednavky /Priloha ¢.9/ realizuje predmet obstaravania s

jednym vybratym dodavatelom tak, aby vynalozené naklady boli primerané jeho kvalite a cene a
nevyZaduje sa pisomna forma Zmiuvy.

2. Verejny obstaravatel pri finanénom limite do 300 EUR pri tovaroch a sluzbach a pri finanénom

limite do 500 EUR pri stavebnych pracach méze obstarat predmet zakazky hotovostnym
stykom.

3. Verejny obstaravatel pri finanénom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, sluzieb a pri
finanénom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebnych pracach v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy ak sa zmluva uzaviera na dihsie obdobie ako jeden
kalendarny rok, v pripade uzavretych zmlav z predchadzajliceho obdobia, ktoré boli uzavreté
v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a ktoré konéia svoju platnost pisomne vyhodnoti
zmluvny vztah a v pripade jeho vyhodnosti méze uzavriet zmluvu s prislusnym dodavatelom
na dalSie obdobie pri dodrzani finanéného limitu bez prieskumu trhu.

4. Verejny obstaravatel' pri finanénom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, sluzieb a pri
finanénom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebnych pracach v priebehu kalendarneho
roka alebo poé&as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok, tykajuci sa obstarania tovarov, sluzieb a stavebnych prac z jedného zdroja ( z
technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévod vyplyvajicich z vyhradnych prav
moZe poskytnut len urdity dodavatel ) nevykonava prieskum trhu a méze priamo vystavit
objednavku s jednym vybranym dodavatelom alebo uzavriet zmluvu s jednym dodavatelom pri
splneni predmetnej podmienky.

5. Verejny obstaravatel pri finanénom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, sluzieb a pri
finanénom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebnych pracach v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dihsie obdobie ako jeden kalendarny
rok, ak ide o zakazku na dodanie tovaru a sluzby za zvyhodnenu cenu, ktora je nizsia ako
trhova cena, resp. st ponuknuté vyhodné podmienky, napr. poskytnuta zfava, ktora musi byt
preukazatelna, nemusi vykonat’ prieskum trhu a méze priamo vystavit objednavku s

jednym vybranym dodavatelom alebo uzavriet zmiuvu s jednym dodavatelom pri
splneni predmetne;j podmienky.

6. Verejny obstaravatel pri finanénom limite do 10 000 eur bez DPH u tovarov, sluzieb  a pri
finanénom limite do 20 000 eur bez DPH pri stavebnych pracach v priebehu kalendarneho
roka alebo poéas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden
kalendarny rok v pripade mimoriadnej udalosti (Zivelna pohroma, situacia bezprostredne
ohrozujuca Zivot, zdravie ludi alebo Zivotného prostredia, zabezpecovania odstranenia havarii,
ktoré maju za nasledok $kody na majetku alebo prerusenie prevadzky verejného obstaravatela
), kde je potrebné zabezpegit tovary, sluzby a stavebné prace u &asovo najblizSie dostupného
dodavatela k miestu potreby nevykonava prieskum trhu. Vykonat' prieskum trhu nie je

potrebné pri dodrzani vyssie uvedenych podmienok ani pri zabezpecovani tovarov, sluieb a
stavebnych prac ak :

a/ povaha dodavok tovaru, stavebnych prac alebo poskytnutych sluzieb, alebo rizika
$ nimi spojené vynimoéne neumoznuju urcit poziadavky na spdsob uréenia ceny

b/ poZiadavky na tovary, stavebné prace a sluzby (najma finanéné a poradenské
sluzby) nie je mozné uréit dostatoéne presne.
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7. Detské ihriska — likvidacia alebo vybudovanie detskych ihrisk alebo ich doplinenie o nové

10.

prvky, oplotenie a iné tovary, sluzby alebo stavebné prace, ktoré s nimi Uzko stvisia v hodnote
do 10 000,00 EUR bez DPH, sa vykonava len na zaklade telefonického prieskumu trhu,
ktory vykona zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela.

Prieskum trhu sa nevykonava ak je naplnena jedna z podmienok § 58 pism. a) az j) zékona

0 verejnom obstaravani k pbvodnej zmluve, resp. objednavke, pokial dodatok nepresiahne 50%
z pévodnej zakazky v zmysle § 58 Zakona o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov

Zamestnanec, ktory pouzije postup obstaravania zakaziek bez prieskumu trhu podra ¢l.13,

0ds.3.az 6., je povinny spisat o vykonanom obstaravani zakaziek zapisnicu o cenovej
informacii /Priloha €.10 /.

Prieskum trhu u zdkaziek s nizkymi hodnotami , tj. do 10 000 € bez DPH pri tovaroch, sluzbach

asutaZi navrhov a 20000 € bez DPH pri stavebnych pracach sa nebude vykonavat' pri

dodrziavani zasad hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov pri obstaravani

nasledujucich vybranych predmetov obstaravania

a) sluzby

- sluZzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné )

- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a Casopisoch ;

- prenajom priestorov ( konferencie, skolenia ) a ubytovanie Géastnikov tychto

- podujati ;

- pravne, auditorské, u&tovné a obstaravatelské sluzby ;

- zabezpeéovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody ;

- telekomunikaéné sluzby ;

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov ;

- sluzby coiného deklaranta :

- prepravne, Speditérske a kuriérske sluzby ;

- sluzby pri udrzbe informaéného systému ;

- prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme

- bezpecénostné sluzby ;

- sluzby spojené s poziarnou ochranou ;

- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou :

- monitoring tlage :

- prekladatelské sluzby .

b) tovary

- reklamné predmety ;

- obstaravanie pohonnych hmét do nadrze vozidla ;

- tovary pre zabezpedcenie pripravy stravy v skolskej jedalni a v materskej skole .

c) iné

- Obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencionalni dodavatelia
boli oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie méze priamo alebo
nepriamo ohrozit' &innost mesta .

b) Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou formou sRrieskumu trhu*“

Ods.1/

Zamestnanec pri finanénom limite uvedenom v ¢€l. 11, ods. 1, pism. b) — t. j. pri zakazkach :
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2 1000 EUR

> 6600 EUR|  <13300 EUR

pi'i staVebnychpracach e

postupuje pri obstaravani zakazky nasledovne :
» uskutoCni vyber uchadzata na zaklade informacii ziskanych prieskumom trhu u
minimalne 3 dodavatefov, vychadza z pisomnych dokladov a to cenovych informacii,
cennikov, katalégov, propagacnych materialov, z informacii z internetu, z informacnych
materialov z obchodnych veltrhov a vystav, akciovych letakov, na zaklade ktorych si
zamestnanec urobi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada zakazku na zaklade
najvyhodnejsej ceny, alebo na zaklade ekonomicky najvyhodnejse; ponuky; v ramci
prieskumu trhu mdzZe za rovnakym ucelom oslovit aj viacerych dodavatelov telefonicky,
elektronicky alebo faxom,

> vyzve vybratého dodavatela na predlozenie navrhu zmluvy,

» 0 vykonanom prieskume trhu spiSe zamestnanec zaznam /Priloha é.4 /.

Ods.2/
Zamestnanec pri finanénom limite uvedenom v €l. 11, ods. 1, pism. ¢) — t. j- pri zdkazkach

2 6600 EUR <10 000 EUR pri tovaroch a sluzbach

213300 EUR <20000 EUR pri stavebnych pracach

postupuje pri obstaravani zakazky nasledovne :

» uskutoni vyber uchadzacov na zaklade informécii ziskanych prieskumom trhu u
minimalne troch dodavatelov, vychadza z pisomnych dokladov, oslovenie
uchadzacov musi byt preukazatelné / Priloha é.2 /,

Y

ponuky dorucené v uzatvorenych obalkach sa budu otvarat a vyhodnocovat za
pritomnosti stalej najmene;j troj¢lennej komisie, ktori menuje primator mesta, na obdobie
jedného kalendarneho roka. V pripade potreby méze primator doplnit’ stalu

komisiu o odbornika k predmetu zakazky.

> 0 vykonanom prieskume trhu spiSe zamestnanec zapisnicu / Priloha &.5 /

> po vyhodnoteni ponik bezodkladne pisomne oznami v$etkym uchadza&om, ktorych
ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk. Uspe$nému uchadzadovi alebo
uchadzaCom oznami, Ze jeho ponuku alebo ponuky prijima. Netspe$nému uchadzaéovi
oznami, Ze neuspel a dévody neprijatia jeho ponuky.

Elektronicka aukcia

1. Mesto Zlaté Moravce bude vo svojej posobnosti zabezpe&ovat E-aukcie vzmysle §43
zakona o verejnom obstaravani prostrednictvom externych obstaravatefov.

2. E-aukciu je mozné pouzit pri verejnej sutazi, uz$ej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim,
v ramci dynamického nakupného systému a pri opatovnom otvoreni sttaze v ramci ramcovej

dohody. E - aukcia nie je samostatny postup zadavania zakazky, ale len ¢astou postupu
vyhodnotenia ponuk.
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dohody. E - aukcia nie je samostatny postup zadavania zakazky, ale len ¢astou postupu
vyhodnotenia ponuk.

3. Podklady na elektronick( aukciu pripravuje uréeny zamestnanec (technicka sprava,

vykresova a fotograficka dokumentacia, vykaz — vymer, navrh zmluvy a pod.)

Na zaklade predlozenych dokladov pripravi uréeny zamestnanec pre verejné obstaravanie
vyzvu a ostatné podklady na elektronicku aukciu. Vo vyzve je uvedeny presny postup
elektronickej aukcie.

5. Ak mesto pouzije elektronicku aukciu, musi uviest tito skutodnost v oznameni o]

6.

vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz.

Pri pouziti elektronickej aukcie sa nepouzije § 41 zakona o verejnom obstaravani —

otvaranie ponuk .

Cl. 14

Vykonavanie ¢innosti pri verejnom obstaravani

Al Postup pri vykonavani ¢innosti vo verejnom obstaravani zakazky s nizkou hodnotou
pri finanénom limite uvedenom v &1.11, ods.1,pismeno c.

1.

2
3.
4

11.

12.
12.

Urcenie CPV

. Definicia predmetu obstaravania / T,S, SP/

UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky

. Spracovanie vyzvy na predlozenie ponuky obsahuje :

» pokyny pre uchadzada

» uréenie podmienok udasti

> urCenie kritérii na vyhodnotenie ponuk

> opis predmetu zakazky - sposob uréenia ceny

» obchodné podmienky / navrh zmluvy verejného obstaravatela /

Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky na Oddelenie vnutornej spravy a evidencii za Uéelom
zverejnenia v profile verejného obstaravate!'a / a nasledne po zverejneni na webovom sidle

verejneho obstaravatela zaslat' vyzvu na predlozenie ponuky trom uchadzacom.
Otvaranie ponuk.

Vyhodnotenie ponuk , vyber zmluvného partnera

Zapisnica o vyhodnoteni vyberového konania / vyhodnotenie podmienok udéasti a
vyhodnotenie ponuk /.

. Oznamenie o vysledku uchadzadom.

. Zaslanie vysledku verejného obstaravania na Oddelenie vnutornej spravy a evidencii
za UCelom zverejnenia v profile verejného obstaravatela
Uzavretie zmluvy.

Plnenie zmluvy.
Kritéria na hodnotenie ponuk ( doporugené)

Tovary
cena

kvalita
lehota dodania
technické a funkéné vlastnosti
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= pozaruény servis

=  technicka pomoc

Prace

cena

kvalita

lehota vystavby

komplexnost dodavky
konstrukéné a technické rieSenie

Sluzby

cena

lehota poskytnutia sluzby
kvalita sluzby

funkéné charakteristiky sluzby

Ak obstaravatel urci len jedno kritérium na vyhodnotenie ponuk, kritériom je vzdy len

najnizsia cena. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok

lehota splatnosti faktur a ani poziadavky uréené na preukazanie finanéného a ekonomického

postavenia a technickej alebo odbornej spésobilosti uchadzaéa alebo zaujemcu vo vSetkych
postupoch verejného obstaravania (§ 35 ZVO).

Verejné obstaravanie zakazky s nizkou hodnotou mé2u obstaravat aj zamestnanci,

ktori nemaji odborna spésobilost’ vo verejnom obstaravani.

1.

PIATA CAST
UZATVARANIE A PLNENIE ZMLUV

Cl. 15
Uzatvaranie zmlav

Pri cene od 3 300 EUR bez DPH pre tovary a sluzby a pri cene od 6 600 EUR bez
DPH pre stavebneé prace sa uzatvara zmluva medzi zmluvnymi stranami pisomne.

Zamestnanci su povinni predkladat vo vyzve na predioZenie ponuky pripadne v sutaznych
podkladoch navrh zmluvy verejného obstaravatela /Mesto Zlaté Moravce /. Tento navrh
predklada zamestnanec na posudenie pravnikovi MsU pred zaslanim vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky alebo sutaznych podkladov.

Pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach je odborne spdsobila osoba povinna
predloZit navrh zmluvy verejného obstaravatela na postdenie pravnikovi MsU este pred
zverejnenim sutaznych podkladov.

Kazdu zmluvu predklada zamestnanec pravnikovi MsU na postdenie eéte pred jej
podpisanim.

Zmiuvy, ktoré su vysledkom verejného obstaravania zakaziek predkladaju na podpis
odborne spbsobilé osoby a zamestnanci, ktori vykonavali proces verejného obstaravania
zakazky a zodpovedaju za ich obsah.

Cl. 16
Plnenie uzatvorenych zmlav

1. Kontrolu plnenia zmluvy z hladiska dohodnutych kritérii, mnozstva a &asového rozvrhu
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vykonava zamestnanec, ktory obstarava zakazky a zodpoveda aj za jej pInenie.

2. V procese evidovania a kontroly schvalovania uctovnych dokladov postupuju
zamestnanci podfa prisiusnych internych predpisov / napr. Rozpoétoveé pravidla,

Smernice primatora mesta, Smernice prednostu MsU , Smernice o evidencii zmluv ap. /.

3. Zoznam podstatnych naleZitosti zmluvy ( pri stavebnych pracach ) :

Zmluvné strany

Predmet zmluvy

Rozsah a obsah predmetu plnenia
Cas plnenia

Cena pinenia a platobné podmienky
Miesto uskutocnenia prac
Spolupdsobenie a podklady objednavatela
Zmena zavazku

Naroky nahrady skody

Prace naviac

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrzanie terminov
Prevod prav a rizik

SIESTA CAST DOKUMENTACIA A ARCHIVOVANIE

Cl. 17
Dokumentacia

Odborne spdsobilé osoby, ktoré obstaravaju nadlimitné zakazky, podiimitné zakazky,
podprahove zakazky, zakazky s nizkou hodnotou a zamestnanci mesta, ktori obstaravaju zakazky
s nizkymi hodnotami sU povinni evidovat a uchovavat vsetky doklady z pouzitych postupov pit’

rokov od uplynutia lehoty viazanosti u prislu§ného vediceho zamestnanca / Priloha ¢.7 /
Evidenciu v8etkych verejnych obstaravani za prisluéné oddelenie vedie vedlci zamestnanec.

Cl. 18
Archivacia dokumentov

1. Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania zakaziek podla &l. 11, ods.1, pismeno b/

veduci zamestnanci uchovavaijt v priruénej registrature.

Po uplynuti lehoty su povinni postupovat pod'a Registraturneho poriadku a Registratdrneho
planu MsU.

2. Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania nadlimitnych, podlimitnych, podprahovych a

zakaziek s nizkou hodnotou podia &. 11, ods.1, pismeno c/ a dokumentaciu z postupu
verejneho obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou podla ¢€l. 13 zamestnanci odovzdavajl
na Oddelenie vnutornej spravy a evidencii v lehote do 30 dni od ukoncenia procesu verejného

obstaravania.

3. Dokumentacia, ktoru odborne spdsobilé osoby alebo zamestnanci odovzdavaju na
archivaciu na Oddelenie vnutornej spravy a evidencii musi mat nasledovné nalezitosti :

a/ obsah dokumentacie,

b/ oislovany kazdy list v dokumentacii a list v ponuke / na obalku ponuky
napisat pocet listov v ponuke /
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¢/ kazdy list v dokumentacii musi byt podpisany odovzdavajacim.

CAST SIEDMA
METODIKA A KONTROLA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

CL 19
Metodika vo verejnom obstaravani

1. Metodické usmernenie vykonava a zabezpeluje zamestnanec povereny touto &innostou
primatorom mesta.

2. Veduci spravneho a organizaéného oddelenia, alebo pracovnik povereny touto &innostou
primatorom mesta zabezpecuje metodickl a poradenskd &innost pre odborne spdsobilé osoby
ako aj pre zamestnancov bez odbornej spdsobilosti na verejné obstaravanie, obstaravajucich
zakazky s nizkymi hodnotami.

Cl. 20
Kontrola verejného obstaravania

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a zakaziek s nizkymi hodnotami
vykonava hlavny kontrolér mesta v zmysle ustanoveni § 147 zakona o verejnom obstaravani.

Cl.21
Zodpovednost’ v stvislosti so smernicou

1. Za dodrZiavanie smernice su zodpovedni veduci zamestnanci.:

¢l 22
OSMA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 23
Spolo¢né ustanovenia

1. Mesto Zlaté Moravce vykonava ¢&innost vo verejnom obstaravani prostrednictvom
odborne spdsobilych oséb na verejné obstaravanie.

2. Odborne sposobilé osoby vykonavaju &innost vo verejnom obstaravani pri zadavani
zakaziek na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb, sutaz
navrhov a koncesie v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani.

3. Odborne spdsobilé osoby a  zamestnanci mesta s povinni obstaravat tovary, sluzby a
stavebné prace len v ramci schvélenych finanénych prostriedkov v rozpodte mesta. Ziadatelia
sU opravneni pozadovat obstaravanie zakaziek len v ramci schvalenych  finanénych
prostriedkov.

4. Tato Smernica nadobuda U&innost dfiom Jej podpisania primatorom mesta.

5. Nadobudnutim ucinnosti tejto Smernice straca platnost predchadzajuca Smernica &. 1/2007
VO zo dia 19. 01. 2007 upravujuca postup verejného obstaravania Mesta Zlaté Moravce.
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6. Smernica je zavazna pre vSetky organizacné zlozky Mesta Zlaté Moravce.
7. Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice sa :
Priloha €. 1 — PoZiadavka na zadanie zakazky
Priloha &. 2 — Obsahova napli ,VYZVY* na predlozenie cenovej ponuky
Priloha ¢. 3 — Suhrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou
Priloha &. 4 — Zaznam z prieskumu trhu
Priloha €. 5 — Zapisnica z vyhodnotenia cenovych ponuk
Priloha ¢. 6 —, ROZHODNUTIE , primatora mesta o zriadeni komisie pre vyhodnotenie
ponuk
Priloha ¢. 7 — Dokumentécia z pouzitého postupu verejného obstaravania
Priloha €. 8 — Plan VO
Priloha ¢. 9 — Objednavka na zadanie zakazky
Priloha ¢.10 — Zapisnica o cenovej informacii
Priloha &. 11 — Zaznam z prieskumu trhu
Priloha €. 12 — Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — uspe$ny uchadzad
Priloha €. 13- Informécia o vysledku vyhodnotenia ponik — netspesny uchadzac
Priloha €. 14 — Vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spracivanych informacii

Cl. 24
Zrusovacie ustanovenie

Rusi sa Smernica primatora mesta €. 1/2007 — VO o verejnom obstaravani zo diia 19. 01. 2007

¢l.2s
Ucinnost’
Tato Smernica nadobuda Uéinnost diom 1. februara 2012.

Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
primator mesta

)

st
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ZIADANK A &. .../mesiac /rok

Priloha ¢. 1
k Smernici primatora o VO

na zadanie zakazky podla zakona ¢&. 25/2006 o verejnom obstaravani v zneni neskorsich

predpisov

Ciselnik ( kéd podla CPV ) :
Nazov zakazky (predmetu obstaravania) :

Opis zakazky (T,S,P)

Termin obhliadky miesta dodania zakazky :
Na aku dobu ma byt zmluva uzavrets :

Predpokladana hodnota (bez DPH) :

PoloZka rozpottu, z ktorej ma byt zakazka hradena :

Lehoty pre dodanie :
Vypracoval :
Predklada (veduci oddelenia) :

Vyjadrenie ved. ekonomické oddelenia :

Vyjadrenie prednostu MsU :

Schvalil

Dna :

Prilohy :

(napr. vykaz vymer, vykresova dokumentacia a pod.)



Priloha ¢.2
k Smernici primatora mesta o VO

( Obsahova napla ,VYZVY*“ na prediozenie cenovej ponuky )

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou
vzmysle § 102 zakona &.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY

Verejny obstaravatel Mesto Zlaté Moravce v zmysle § 102 zakona €.25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov  vykonava
verejné  obstaravanie zékazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru ( poskytnutie sluzby,
uskutoCnenie stavebnych prac ).

NAZOV &, e

»Vyzva“ na predlozenie cenovej ponuky obsahuje podmienky uréené verejnym
obstaravatefom nasledovne :

Pokyny na predlozenie ponuky
Opis zakazky

Kritéria vyhodnotenia ponuk
Obchodné podmienky

oMb

1. Pokyny na predloZenie ponuky

Identifikacia verejného obstaravatela :
Nazov : Mesto Zlaté Moravce

Adresa : 1. maja 2, 953 01 Zlaté Moravce
V zastupeni : Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
ICO  : 00308676

DIC :2021058787

Bankové spojenie : VUB Nitra

Cislo tgtu © 33422162/0200
Kontaktnaosoba : ..............................
Tel. . +421 37 69 239 01

Fax : +421376923945

e-mail : sekretariat@zlatemoravce.eu

Predmet zakazky - /dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskuto&nenie stavebnych prac /.

Ciselné kédy :
Hlavny predmet: ...

Miesto dodania zakazky : / Ur&it miesto dodania tovaru, realizécie sluzieb alebo prac. /

Termin dodania zakazky : / Ur&it termin dodania tovaru, realizacie sluZieb alebo prac. /



Zdroj finanénych prostriedkov a podmienky financovania :

Uviest zdroj financovania predmetu zakazy.

Napr. : Predmet zakazky bude financovany z rozpoétu Mesta Zlaté Moravce / pripadne uviest iné, &i
dalie zdroje /.

Dalej uviest &i obstaravate! poskytne / neposkytne/ uchadza&ovi preddavok. V pripade poskytnutia
preddavku uviest jeho sumu v eurach.

Platobneé podmienky a spdsob fakturacie : / uréit tieto podmienky /

Komunikacia :

Urcit spésob dorozumievania medzi verejnym obstaravatelom a uchadzaémi /zaujemcamil.
Napr. : pisomne prostrednictvom posty, faxom alebo prostrednictvom elektronickych prostriedkov.

Obhliadka miesta zakazky :

Potrebu obhliadky zvazit verejnym obstaravatelom / podla okolnosti /.
V pripade potreby vykonania obhliadky stanovit termin jej konania, miesto a &as stretnutia.

Obsah ponuky :

Verejny obstaravatel stanovuje podmienky obsahu ponuky, ktora by mala obsahovat -

Ponuka predkladana zaujemcom alebo uchadzagom musi obsahovat $pecifikaciu navrhovaného
rozsahu prac a dodavok , ich cenu bez DPH a s DPH s tym, Ze do ponukovej ceny budd zahrnuté
véetky naklady spojené s realizaciou ponukanych prac a dodavok, vratane dopravy a dal$ich nakladov
spojenych s realizaciou diela.

Uviest' kritéria podfa ktorych sa budu ponuky vyhodnocovat,
napr.: — Cena

- Kvalita

— Lehota dodania

—  Funkéné viastnosti

— Pozaruény servis

— Technicka pomoc

Navrh zmluvy : Verejny obstaravatel stanovi vo »Vyzve" pre uchadzaga / zaujemcu/ aj podmienku
predloZenia navrhu zmluvy na predmet obstaravania.
Navrh zmluvy by mal obsahovat minimalne tieto podstatné nélezitosti :

— Zmluvné strany

— Predmet zmluvy

— Rozsah a obsah predmetu pinenia
- Cas plnenie

— Cena plnenia a platobné podmienky
— Spolupésobenie a podklady objednavatela
- Zmena zavazku

— Naroky nahrady $kody

— Prace naviac

— Zaruky na kvalitu

— Sankcie za nedodrzanie terminov

— Prevod prav a rizik

Miesto a lehota predkiadania poniik :

Urcit' : Miesto, termin a &as predlozenia cenovych ponuk pre uchadzadov lzaujemcov/
prostrednictvom posty alebo osobne.
Sucastou ponuky musi aj vypis z obchodného registra ( akceptuje sa aj fotokopia vypisu)
Ponuku je potrebné dorugit v uzavretom obale s oznacenim :



» Sutaz — neotvarat'! ,,
Vyhodnotenie poniik :
Vysledok vyhodnotenia ponuk je potrebné oznamit pisomne v8etkym uchadzacom.
DalSie informacie :

Verejny obstaravatel tu uvedie pripadné dalsie informacie suvisiace s predmetom obstaravania ale
najme upozornenie , Ze :

- Proti rozhodnutiu obstaravatela o vybere najvhodnejsieho zaujemcu nie je mozné podat
namietky v zmysle zakona.

- Verejny obstaravatel si méze vyhradit pravo zrusenia verejného obstaravania.

- V8etky vydavky spojené s pripravou a predloZzenim ponuky znasa uchadzaé/zaujemca bez
finan¢ného naroku voéi verejnému obstaravatelovi.

2. Opis zakazky

Popisat predmet obstaravania / tovary, sluzby, prace /

3. Kritéria na vyhodnotenie ponuk

Uviest kritéria podia ktorych sa budu ponuky vyhodnocovat,
napr.. — Cena

—  Kvalita

— Lehota dodania

— Funkéné viastnosti

— Pozaruény servis

— Technicka pomoc

Poznamky :
— Ak obstaravatel uréi len jedno kritérium na vyhodnotenie ponuk, kritériom je vzdy len

e

— Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok, lehota
splatnosti faktur a ani poziadavky uréené na preukazanie finan¢ného a ekonomického
postavenia a technickej alebo odbornej spésobilosti uchadzaga alebo zaujemcu vo
vSetkych postupoch verejného obstaravania (§ 35 ZV0).

4. Obchodné podmienky predmetu zakazky

— Alternativa 1/ objednavka /
Objednavku zadava verejny obstaravatel’.

— Alternativa 2 /navrh zmluvy /
Uchadza¢ ako sugast ponuky predlozi obstaravatelovi navrh zmluvy podpisany Statutarnym
organom uchadzaca.

Poznamka
Zmluvné podmienky je mozné podrobnej$ie $pecifikovat podla toho o aky predmet zakazky sa jedna
/ tovary, sluzby, prace /

Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
primator mesta



Priloha ¢&.2
k Smernici primatora mesta o VO
(alternativa )

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou

vzmysle § 102 zakona &.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY

Identifikacia verejného obstaravatel’a
Nazov : Mesto Zlaté Moravce

Adresa : 1. maja 2, 953 01 Zlaté Moravce
V zastapeni : Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
ICO  :00308676

DIC  :2021058787

Bankové spojenie : VUB Nitra

Cislo Gstu : 33422162/0200
Kontaktna osoba :

Tel.

Fax : +42137 6923945

e-mail : sekretariat@zlatemoravce.eu

Predmet zdkazky

Nazov :

Ciselné kody
Hlavny predmet :

Podrobny popis predmetu zdkazky
(Uviest podrobny popis zakazky )

Cenova ponuka predkladana zaujemcom alebo uchadzadom musi obsahovat
Specifikaciu navrhovaného rozsahu projektovych prac, ich cenu bez DPH a s DPH s tym, ze
do
ponukovej ceny budi zahrnuté vietky ndklady spojené s realizaciou ponukanych prac
a dalsich nakladov spojenych s realizaciou diela.

>

Predpokladana hodnota zdkazky
( Uviest’ vzdy bez DPH )

Lehota poskytnutia sluzby
Do ukonéenia predmetu obstaravania.




Zdroj finan¢nych prostriedkov a podmienky financovania
Predmet zdkazky bude financovany z rozpoétu Mesta Zlaté Moravce
Obstaravatel’ poskytne - neposkytne uchadzagovi preddavok.

Platobné podmienky a spdsob fakturacie
Uhrada faktary po odovzdani a prevzati predmetu obstaravania.

Komunikacia
Prostrednictvom  posty, faxom alebo prostrednictvom elektronickych prostriedkov alebo
osobne.

Obhliadka miesta zakazky

Obsah ponuky
Verejny obstardvatel' stanovuje podmienky obsahu ponuky :

Ponuka predkladand uchddzatom musi obsahovat' $pecifikéciu navrhovaného rozsahu
prac, ich cenu bez DPH a s DPH s tym, Ze do ponukovej ceny budu zahrnuté vSetky naklady
spojené s realizdciou ponukanych prac, vratane d’alsich nakladov spojenych s realizaciou
diela.

Sucastou cenovej ponuky musi byt aj vypis z obchodného registra ( akceptuje sa aj
fotokopia vypisu ).

Kritériami pre vyhodnotenie predloZenvych ponik buda

» Najnizsia cena*

Verejny obstaravatel' prijme cenova ponuku s najnizSou navrhovanou zmluvnou cenou
vratane DPH.

Zaujemca alebo uchadza¢ o realizaciu vy$Sie uvedenych prac a dodavok musi spliat’
podmienky pre ucast’ vo verejnom obstaravani.

Obchodné podmienky predmetu zakazky

Uchéadza¢ ako suéast’ ponuky predlozi obstaravatelovi navrh zmluvy podpisany $tatutarnym
organom uchadzaca.

Miesto a lehota predkladania ponuk
Vypracovani cenovii ponuku spolu s pozadovanych dokladom doruéte na adresu :




Mestsky urad Zlaté Moravce , ul. 1. maja €. 2, 953 01 Zlaté Moravce
v termine do do hod.

Na obalku uved’te heslo :
» Uviest’ nazov predmetu obstaravania "

»SUTAZ - NEOTVARAT!,

Vyhodnotenie ponuk :

Vysledok vyhodnotenia ponuk bude oznameny pisomne vietkym uchadzacom.
S GspeSnym zaujemcom bude uzatvorena podla § 536 a nasl. zak .¢. 513/1991 Zb. (Obchodny
zakonnik) zmluva o dielo na realizéciu prac a dodavok.

Proti rozhodnutiu obstaravatel'a o vybere najvhodnejsieho zaujemcu nie je mozné
podat’ ndmietky v zmysle zakona.
Verejny obstaravatel’ si mdze vyhradit’ pravo zrugenia verejného obstardvania.
V3etky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znasa uchadza¢/zaujemca bez
finan¢ného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

S pozdravom

Dipl. Ing. Peter Lednar CSc.
primator mesta

Prilohy :
Vyzva na predlozenie cenovej ponuky



Suhrnna sprava

Priloha ¢€.3
k Smernici primatora mesta o VO

o zakazkach s nizkou hodnotou s cenami vy$simi ako 1 000 eur bez DPH v zmysle
§ 102 ZvO k 31. 3./ 30.6./ 30.9. /31.12. 20..-

Identifikacia Hodnota zakazky
Druh Predmet zakazky uspesného bez DPH s DPH
uchadzaca
Vypracoval :

meno, priezvisko a podpis zodpovedného zamestnanca

V Zlatych Moravciach

* nehodiace sa prediarknut



Priloha ¢. 4
k Smernici primatora mesta o VO
ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

podra €113, ods.2, pism. b) Smernice verejného obstaravatela pre zakazky s nizkou hodnotou

Nazov predmetu obstaravania :

Druh predmetu obstaravania ( tovar, sluzba, praca ) ............................
Zaslanie Ziadosti o cenovu informaciudfa : ...
Lehota na predloZenie informacie : ...............c.ooooeoiooi

Osloveni zaujemcovia (obchodné meno, adresa jeho sidla) :

Nazov zaujemcu Kontakt Cenova informacia v € Datum Poznamky
poskytnutia
bez DPH s DPH cenovej
informacie

Vybrany ZaujemCa ...
Zddvodnenie ( v pripade nevybratia najniz$ej cenovej informacie, pripadne mensieho poctu
PONUK ) e e

Prieskum vykonal : ( meno, priezvisko, funkcia ) s
Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti a
dévernosti.

S vyberom suhlasia :

Veduceho prislusného oddelenia : ..................................

V Zlatych Moravciach dfa ..............................



Mesto Zlaté Moravce

Mestsky trad, UL 1. maja 2, 953 01 Zlaté Moravce

Priloha ¢. 5
k Smernici primatora o VO

ZAPISNICA
z vyhodnotenia ponuk

na zakazku s nizkou hodnotou

1. Identifikacia verejného obstaravatefa :
Nazov : Mesto Zlaté Moravce
Sidlo : UL 1. maja 2, 953 01 Zlaté Moravce
2. Predmet zakazky :
3. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH :
4. Kritéria : Cena bez DPH
5. Postup verejného obstaravania :
Podla § 102 Zakona &.25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
zakonov v zneni neskorgich predpisov ( dalej len ,zakon* ), t. . postup zadavania zakazky

$ nizkou hodnotou.

6. Identifikacia zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predloZenie ponuky :

L P.&: 1

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania :

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania :

Tel.:  +42137 6923923 Bankové spojenie: 1CO: 00308676
Fax:  +4213769 239 45 DEXIA Vrable: 2260010001/5600 DIC:2021058787
E-mail: zuzcak@zlatemoravce.eu VUB Nitra  :33422162/0200



7. ldentifikacia uchadzacov, ktori prediozili ponuku na predmet zakazky :

L P.C. 1

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania :

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania :

Obchodné meno :
Sidlo, resp. miesto podnikania :

8. Navrhy uchadzaéov na plnenie kritérii :

Uchadzag Navrh na plnenie kritéria ( EUR)

¢. 1
2
3

Cx

<

9. Vyhodnotenie ponuk :

Spésob vyhodnotenia : Uchadzadi uvedu zmluvnu cenu za predmet zakazky bez DPH.
Verejny obstaravatel prijme cenovu ponuku s najniz§ou
navrhovanou zmluvnou cenou bez DPH.

10. Vysledné poradie uchadzaéov

P. ¢. obchodné meno adresa alebo sidlo uchadzada




11. Identifikacia ispe$ného uchadzaéa

P. ¢ obchodné meno adresa alebo sidlo uchiadzaéa

12. Clenovia komisie : / uviest meno, postavenie a podpis /

1/ Predseda komisie

2/ Clen komisie

3/ Clen komisie

Zlaté Moravce,

Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
primator mesta




ROZHODNUTIE ¢&.../(rok)

primatora mesta Zlaté Moravce zodna ...............c............

o zriadeni komisie pre vyhodnocovanie pontk vo verejnom obstaravani

v zmysle zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov pre vyber dodavatefa na
predmet zakazy

/ uviest predmet zakazky — tovary, sluzby, prace /
Podla § 40 zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

zriadujem

komisiu v zlozeni : / vypisat mena ¢lenov komisie /,

ktorej tulohou bude posudzovanie ponuk pri zadavani nadlimitne / pod limitnej /
podprahovej zakazky vo verejnom obstaravani pre vyber dodavatela na

/ vpisat predmet verejného obstaravania /

Toto rozhodnutie nadobuda ucinnost ......................... / vypisat den,
mesiac, rok /

Ing. Peter Lednar, CSc.
primator mesta



Priloha ¢.7
k Smernici primatora mesta o VO

DOKUMENTACIA
z pouzitého postupu verejného obstaravania

| zakazka s nizkou hodnotou /
/v zmysle § 21 zak. &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov /

A/ Obstaravajuci subjekt

B/ Organizacny utvar
/ oddelenie odbor /

C/ Predmet zakazky
/ uviest nazov predmetu zakazky
D/ Mnozstvo, rozsah zakazky

E/ Druh predmetu zakazky
/ tovar, sluzba, praca /

F/ Limit postupu
/ zakazka s nizkou hodnotou /

G/ Predpokladana hodnota zakazky bez DPH a s DPH
/ uviest Udaj z rozpo&tu mesta /

H/ Vysledna hodnota zakazky bez DPH a s DPH
/ uviest skuto¢nu hodnotu /

I/ Vybrany uchadzag
! uviest meno, nazov Uspesného uchadzada /

J/' Vysledok postupu
/ uviest druh zmluvy medzi obstaravatelom a zhotovitelom /
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OBJEDNAVKA

C.........

Y A

Mesto Zlaté Moravce, MsU
Ul. 1. mdja 2
953 01 Zlaté Moravce
ICO : 00308676
DIC : 2021058787
IC DPH : neplatca DPH

Priloha é. 9

k Smernici primatora mesta o VO

Datumy Dodavatef
Datum vystavenia : Meno :
Dodacia lehota Adresa :
Mesto :
PSC
Banka dodavatefa 3
ICO
Nazov DIC
Cislo uétu :
Predmet M.j. | Mnozstvo Jedn.cenav € | Cenaspoluv €
Suma: EUR
Konverzny kurz 30.1260 SKK
 Petiatkaapodpis
Tel.
Email :
Spbésob platby

Spdsob dopravy :
Vystavil :




Priloha ¢. 10

k Smernici primatora mesta o VO

ZAPISNICA O CENOVEJ INFORMACII
podfa ¢l.13, ods.3. aZ ods.6. Smernice verejného obstaravatela pre zakazky s nizkou
hodnotou

Predmet zakazky :

1/ Druh predmetu obstaravania ( tovar, sluzba, praca ) ..o
2/ Predpokladana hodnota zakazky bez DPH V€ : ...
3/ Zaslanie Ziadosti o cenovu informaciu dha : ...
4/ Lehota na predlozenie informacie : ..............occoooeeeoo oo

5/ Spbsob vykonania prieskumu

/ zhromazdovanim cennikov, informaénych materialov z vystav a veltrhov, akciovych letakov,
kataloégov, vystrizkov z Casopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok, alebo
telefonickym, faxovym, resp. e-mailovym oslovenim dodavatelov. /

5/ Osloveni dodavatelia (obchodné meno, adresa jeho sidla) :

Nazov zaujemcu Kontakt Cenovi informacia v € Datum Poznamky
poskytnutia
bez DPH s DPH cenovej
informacie

6/ Vybrany dodavatel :

Ponukova cena bezDPH: ............................ Ponukovacenas DPH : ............................

71 Doklady, ak sa poZadovali, napr. doklad o opravneni podnikat
a) vypis z obchodného registra



b) Zivhostenské opravnenie
c) iné

8/ Spbdsob vzniku zavazku

a) na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo prac

b) na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby
alebo prac

c) na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby
alebo prac alebo uhrady hotovostou.

9/ Zdovodnenie vyberu : (ak nebola vybrana najnizsia cena)
10/ Prieskum vykonal : ( meno, priezvisko, funkcia )

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spifam zakonné podmienky nestrannosti a
dévernosti.

(podpis zamestnanca ,ktory vykonal prieskum )

S vyberom suhlasim : ( podpis vedlceho prisluéného oddelenia )

Schvalil

( primator mesta, veduci rozpoétove;, prispevkovej, inej organizacie mesta )

V Zlatych Moravciach dna



Priloha €. 11
k Smernici primatora mesta o VO

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
podra €l.13, ods.2, pism. ¢) Smernice verejného obstaravatela pre zakazky s nizkou hodnotou

Predmet ZAKAzKy @, ..o
Druh predmetu obstaravania ( tovar, sluzba, Praca ) ..........ccooooeoioieeooeee
Predpokladana hodnota zakazky bez DPH : ..o

Zaslanie ziadosti o cenovu informaciudna: ................................

Lehota na predlozenie informacie : .......................oooiiiie

Sposob vykonania prieskumu : / zhromazdovanim cennikov, informaénych materialov z vystav
a veltrhov, akciovych letakov, katalégov, vystrizkov z Easopisov a dennikov, informacii z
internetovych stranok, alebo telefonickym, faxovym, resp. e-mailovym oslovenim dodavatelov. /

Osloveni dodavatelia (obchodné meno, adresa jeho sidla) :

Nazov ziujemcu Kontakt Cenova informacia v € Datum Poznamky
poskytnutia
bez DPH s DPH cenovej
informacie
Vybrany dodavatel :
Ponukova cena bezDPH: ... PonukovacenasDPH: ...

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat
a) vypis z obchodného registra
b) zivhostenské opravnenie
c) iné

Spdsob vzniku zavazku
a) na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo prac
b) na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby
alebo prac




c) na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby
alebo prac alebo uhrady hotovostou.

Zdévodnenie vyberu : (ak nebola vybrana najnizsia cena)
Prieskum vykonal : ( meno, priezvisko, funkcia )

Viyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky nestrannosti a
doévernosti.

(podpis zamestnanca ,ktory vykonal prieskum )

S vyberom suhlasia :
Veduceho prislusného oddelenia : .............................
Prednosta tradu ...

SChVAlil & e



Priloha ¢. 12
k Smernici primatora o VO

Adresa uspedného uchédzaca ( zaujemcu )

Vas list ¢islo / zo diia Nasa znacka Vybavuje/linka Zlaté Moravce

Vec :

Informadcia o vysledku vvhodnotenia poniik

prijima.
Odovodnenie :

Ponukli / navrhli ste za predmet zdkazky najniZ§iu cenu.

S pozdravom

.......................................................

Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
primator mesta



Priloha ¢. 13
k Smernici primatora o VO

Adresa netlspesného uchadzac¢a ( zaujemcu )

Va3 list ¢islo / zo dna Nasa znacka Vybavuje/linka Zlaté Moravce

Vec :

Informdcia o vysledku vyhodnotenia poniik

neprijima.
Odovodnenie :
Iny uchadza¢ v ramei ponuky na predmet zékazky ponukol nizsiu cenu za predmet zakazky.

Identifikécia Uspesného uchddzada: ............ccceuene....

Proti vysledku vyhodnotenia pontitk méZete podat’ Ziadost’ o napravu podla § 136 ods. 1 pism.
f) zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov v lehote do 10

dni od dorugenia tohto ozndmenia.

S pozdravom

Dipl. Ing. Peter Lednar, CSc.
primétor mesta



Priloha ¢. 14
k Smernici primatora o VO

Vyhlasenie
o nestrannosti a dovernosti spracuvanych informacii ( §34, ods.12 zakona ).

Podpisany

tymto vyhlasujem na svoju Cest, Z2e  svojim konanim neporusim Ziaden zo zavazkov
suvisiacich so zachovanim micanlivosti , nestrannosti a dévernosti  pocas pripravy a
vyhotoveni sutaznych podkladov a ich obsahu az do dia, ked sa poskytnu uchadzac¢om.

V Zlatych Moravciach dfia ..............ccccceeeis



