SMERNICA

priméatora mesta Zlaté Moravce ¢&. 1/2001 o slobodnom pristupe k informaciam
v zmysle zakona €. 211/2000 v podmienkach mesta Zlaté Moravce

Smernica upravuje rozsah a postup zverejiovania a spristupfiovania informacii, ktoré ma mesto Zlaté
Moravce ako povinna osoba k dispozicii v zmysle zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam.

Clanok |
Vseobecné ustanovenia —

1. Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba (dalej len ziadatel) mdze mesto
Zlaté Moravce poziadat' o spristupnenie informacie, ktori ma k dispozicii a to
bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informacia pozaduije. '

2. Mesto Zlaté Moravce, zastupené primatorom mesta umozni kazdému bez
preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nanliadnut, robit’ si
vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie

3. Zverejnenou informaciou je informacia, ktord méze kazdy opakovane
vyhladavat a ziskavat..

4. Spoésoby spristupnovania informacii su :

a) ustne

b) telefonicky

c) vyhotovenim fotokdpii poZzadovanych informacii

d) vyhotovenie kdpii na technickych nosic¢och (diskety, kompaktné disky)
e) odoslanie informacii postou

f) odoslanie informacii faxom

g) odoslanie informacii e-mailom

5. Pozadovana informacia sa spristupni spésobom navrhnutym ziadatelom alebo
spbsobom dohodnutym medzi mestom a Ziadatelom

6. Ziadosti o spristupnenie informacii prijimaju pracovnici na vSetkych
oddeleniach mestského tradu, po zaevidovani na podatelni su postupené
k vybaveniu a zaevidovaniu do kancelarie prednostu mestského uradu (dalej
len kancelaria prednostu), ktory je stiéasne odbornym gestorom realizacie
zakona )

7. Evidencia Ziadosti obsahuje :

a) datum podania Ziadosti

b) vyziadanu informaciu, formu podania a navrhovany spéscb poskytnutia
informacie

c) vysledok vybavenia ziadosti (datum a spdsob poskytnutia informacie)

Clanok Il o
DRUHY A SPOSOBY ZVEREJNOVANIA INFORMACIHI

1. Mesto Zlaté Moravce je povinné zverejnit’ tieto zakladné informéacie podfa
§5zak ¢ 211/2000Z. z. : ‘
a) sposob zriadenia Mesta Zlaté Moravce, jeho pravomoci, kompetencie
a popis organizacnej Struktury,
b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie, informacie
o tom, kde mozno podat’ Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné
podanie,



c) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti
sudneho preskumania rozhodnutia Mesta Zlaté Moravce, vratane
vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt spinené,

d) postup, ktory musi Mesto Zlaté Moravce dodrziavat' pri vybavovani
v8etkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot,
ktoré ju nutné dodrzat,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podia
ktorych povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava
a povinnosti ziadatel'a vo vztahu k Mestu Zlaté Moravce,

f) sadzobnik spravnych poplatkov (zak. NR SR ¢. 145/1995 Z. z.

o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov), ktoré Mesto
Zlaté Moravce vybera za spravne tkony, a sadzobnik uhrad za
spristupniovanie informacii,

VsSetky tieto informacie su pre ob&anov mesta zverejfiované sposobom -,
umoziujucim hromadny pristup - vyvesenim v uradnej tabuli Mestského dradu
v Zlatych Moravciach, umiestnenej pred hlavnym vchodom do budovy MsU na Ulici
1. maja.

2. Stale zverejiiované povinné informacie, tykajuce sa Mestskej rady (dalej len
MR) a Mestského zastupitel'stva (dalej len MZ) a komisii Mestského zastupitel'stva
v Zlatych Moravciach :
e terminy a program rokovani komisii MZ, MR a MZ
e prehlad o dochadzke posiancov na MZ, do troch dni po zasadnuti
e vypisy o hlasovani poslancov MZ do siedmich dni po zasadnuti MZ, okrem
hlasovania tajného a hlasovania na neverejnom zasadnuti
uznesenia zo zasadnuti MZ
e navrhy vSeobecne zavéznych nariadeni Mesta Zlaté Moravce, do troch dni
odo dna schvalenia v MR
e vSeobecne zavazné nariadenia Mesta Zlaté Moravce do troch dni odo dna
schvélenia v MZ )
e kultirno - spoloéenské akcie mesta

Aktudlne informacie uvedené v ¢l. Il ods. 2 budu tiez zverejiiované v miestnom
periodiku — Tekovské noviny.

3. Informacie o meste : »
e miesto, kde mozno informacie ziskat : Mestsky urad Zlaté Moravce €. dv. 44
|. poschodie,
e ¢as : v tradnych hodinach MsU Zlaté Moravce
> pondelok az Stvrtok 8.00 — 15.00 hod.
> piatok 8.00 -14.30 hod.
e spoésob ziskavania informacii :
> ustne
> telefonicky natel. ¢. 0814/6421425
> pisomne na adresu : Mestsky Grad Zlaté Moravce, Ulica 1. maja 2 PSC:
953 01 Zlaté Moravce
faxom na tel. ¢. 0814/6321420,

Y’



> elektronickou postou : mestozm@ba.telecom.sk

~ Cianok i o
SPRISTUPNENIE INFORMACI

. Informacie sa spristupfiuju len na zaklade Ziadosti, z ktorej musi byt' zjavné,
komu je ur€end, kto ju podava, ktorych informécii sa tyka a aky spdsob
spristupnenia informacie ziadatel navrhuije.

. Ziadost mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sposobom (¢l. I} ods. 3 tejto smernice)

. Kazda ziadost musi obsahovat’

a) adresata, t. j. Mesto Zlaté Moravce
b) meno a priezvisko ziadatela (bydlisko, prip. tel. €.)
- c) spoOsob spristupnenia informacii, ktoré ziadatel' navrhuje.

. Vsetky Ziadosti podané akymkolvek spdésobom musia byt zaevidované

v centralnej evidencii t. j. podatelni

. O ziadostiach, ktoré su podané ustne a telefonicky sa vyhotovi uradny
zaznam, ktory obsahuje nalezitosti podia predchadzajuceho ods.3 tejto
smernice podpisany mestom poverenou osobou, a je su¢astou spisu.

. O ziadosti o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky sa Gradny
zaznam nevyplnuje

. Na Ziadost' mesto pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu
vysku uhrady za spristupnenie informacie.

. Ak ziadost' zretelne neobsahuje nalezitosti uvedené v predchadzajucom ods.
3 bude Ziadatel' bezodkladne pisomne vyzvany, aby ju v lehote 10 dni doplnil.
Sdacasne pouti ziadatela aj otom, ako treba dopinenie urobit. Ak napriek
vyzve ziadatel Ziadost nedopini a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit, mesto ziadost' odlozi. Vec sa odlozi aj v pripade, ak Ziadatel
-nezaplati pozadevand uhradu nakladov na spristupnenie informacie.

. Pre potreby vybavenia ziadosti su v$etci zamestnanci mesta povinni
poskytnut’ sucinnost’ pozadovanu od povereného zamestnanca mesta.

Clanok IV
LEHOTY NA VYBAVENIE ZIADOST!
. Lehota na vybavenie ziadosti (dalej len lehota) zaéina plynut driom, kedy bola
mestu podand, pricom podana je diiom, kedy bola mestu oznamena.
. V pripade, ak sa bude vyzadovat dopinenie ziadosti, lehota na vybavenie
Ziadosti zacina plynut’ odstranenim nedostatkov ziadosti.
. Ak predmetom Ziadosti je spristupnenie informécii, ktoré mesto nema
k dispozicii, ma vedomost' o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat',
postupi ziadost' do15 dni tej povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie
k dispozicii, pricom postupenie bezodkladne oznami ziadatelovi. V tomto
pripade lehota na vybavenie ziadosti zacina plynut' znovu diom, ked povinna
osoba dostala postupenu ziadost. Ak tato povinna osoba nie je znama, vyda
mesto do 10 dni od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti.
. Ziadost' sa vybavuje bez zbytoénéhio odkladu, najneskédr do 10 dni odo dia
podania ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti, ak zakon
neustanovuje inak.



. Zo zavaznych dévodov méze mesto predizit' lehotu vybavenia Ziadosti :

a) pozadované informécie sa nachadzajt na inom mieste, ako je sidlo
MsU

b) vyhladavanie a zber vaésieho poétu oddelenych alebo odlisnych
informacii pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim
a s pristupnovanim informacii, o ktorych mozno predpokladat, ze ich
mozno odstranit' v ramci predizenej lehoty.

. Predizenie lehoty mesto oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskér do 10

dni. V oznameni sa uvedu dévody predizenia lehoty.

&lanok V
VYBAVENIE ZIADOSTI

. O kazdom vybaveni ziadosti, ktorym sa spristupnia informacie v plnom
rozsahu a stanovenych spésobom sa urobi rozhodnutie zapisom v spise, ktoré
podpiSe prednosta Uradu. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny
prostriedok.

. Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci len s€asti, vyda sa o tom pisomné rozhodnutie
s uvedenim dovodu nespristupnenia.

. Ak mesto v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informéacie, ¢i nevydalo
rozhodnutie ani informaciu nespristupnilo, predpoklada sa, Zze vydalo
rozhodnutie, ktorym odmietlo informaciu poskytnut.

Clanok VI o
OBMEDZENIE PRiSTUPU K INFORMACIAM

. Ak je pozadovana informéacia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za
sluzobné tajomstvo alebo dariové tajomstvo, ku ktorym Ziadatel' nema
opravneny pristup, takato informacia sa nespristupni s uvedenim odkazu na
prisiudny pravny predpis.

. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromnia fyzickej osoby,
pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky, obrazové

a zvukové zaznamy, tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej
povahy a informacie, ktoré su spracuvané v informacnom systéme za
podmienok ustanovenych osobitnym zak. & 52/1998 Z. z. sa sprnstupnla len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon alebo s predchadzajucim pisomnym
suhlasom dotknutej fyzickej osoby.

. Informacie oznacené ak obchodné tajomstvo (§ 17 az 20 Obchodného
zékonnika a § 122 Trestného zakona v zneni zak. ¢. 100/1996 Z. z a zak. ¢.
13/1998 Z. z.) sa nesprlstupma

. Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava mesto tak, ze sprlstupnu
pozadované informacie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych
informécii, pri ktorych to ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’
spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.

. Zamestnanec poskytujtici informaciu je povinny dbat’, aby neposkytol
informécie, ku ktorym je pristup obmedzeny. V pripade, Ze zamestnanec
poskytuje informaciu, ktora obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup,
je povinny zamedzit' viditelnost' tychto udajov.



Clanok Vil
OPRAVNE PROSTRIEDKY

1. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia
lehoty na vybavenie.

Odvolanie proti rozhodnutiu sa podava primatorovi mesta Zlaté Moravce.
Primator rozhodne o odvolani do 15 dni odo dia doruc¢enia odvolania. Ak sa
tak nestane, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol
a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy def po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani.

REN

~ Clanok vl

UHRADA NAKLADOV
1. Informacie sa spristupfuju bezplatne s vynimkou Uhrady materiainych

nakladov, spojenych s odovzdanim informacie ziadatel'ovi :

» za spristunenie informacii telefonicky minimaine......... 2,50 Sk
» za spristupnenie informacii e-mailom minimélne......... 2,50 Sk
» postovné (dorucenie do viastnych rik) minimalne..... 19,50 Sk
» za fotokdpiu jednej strany formatu A4......................... 5,-- Sk
» za fotokdpiu obojstranne formatu A4............................ 8,-- Sk
» za spristupnenie informacie na diskete 3,5“............... 20,-- Sk
» za spnstupneme informacie na CD nosi€i................... 50,-- Sk

Ziadatel bude pisomne vyzvany k Uhrade Ghrnnej sumy za spristupnenie
informécii vopred dohodnutym spdsobom, v hotovosti, do pokladne Mestského
uradu v Zlatych Moravciach.

2. Mesto méze naklady za zaplatenie Uhrady odpustit.

3. Podrobnosti uhrad nékladov na spristupnenie informacii boli upravené
Vyhlaskou ministerstva financii zo dna 20. 12. 2000 (zak. €. 481/2000 Z. z.)

4. Uhrady su prijmami mesta Zlaté Moravce.

Clanok IX
Spolo¢né ustanovenie

1. Informacie tykajuce sa prispevkovych organizacii mesta sa spristupnia
len pokial' ma mesto pozadovanu informaciu k dispozicii. V opaénom
pripade takuto Zziadost postupi tej pravnickej osobe, ktorej sa
pozadovana informacia tyka.

2. Ak nie je v smernici inak ustanovené, pouziju sa na konanie véeobecné
predpisy o spravnom konani.

Ing. Milan Skyva v. r.
primator mesta Zlaté Moravce




Dodatok ¢. 1

k Smernici primatora mesta Zlaté Moravce ¢. 1/2001 o slobodnom pristupe
k informaciam v zmysle zakona ¢. 211/2000
v podmienkach mesta Zlaté Moravce

Mestské zastupitelstvo v Zlatych Moravciach podla § 16 ods. 2 zak. ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov a v sllade s uznesenim
mestského zastupitelstva zo diia 15. 12. 2005, vedeného pod bodom ¢&. 283/2005
meni ¢lanok VIII., ods. 1 Smernice ¢.1/2001 nasledovne :

~ Clanok vill
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou uhrady materialovych
nakladov, spojenych s odovzdanim informacie zZiadatelovi :

» za spristupnenie informacie telefonicky minimaline 0 SK
» za spristupnenie informacie e-mailom minimalne 0 SK
» postovné ( dorucenie do viastnych rik ) minimalne 22 SK
~ za fotokdpiu jednej strany formatu A 4 2 SK
~ za fotokdpiu obojstranne formatu A 4 4 SK
» za spristupnenie informacie na diskete 3,5* 10 SK
» za spristupnenie informacie na CD nosici 30 SK

Ziadatel bude pisomne vyzvany k uhrade Ghrnnej sumy za spristupnenie informacii
vopred dohodnutym spésobom, v hotovosti, do pokladne Mestského uradu v Zlatych
Moravciach.

2. Mesto mbéze naklady za zaplatenie uhrady odpustit’.

3. Podrobnosti uhrad nakladov na spristupnenie informécii boli upravené
Vyhlaskou ministerstva financii zo dfia 20.12.2000 ( zak. ¢. 481/2000 Z.z.)

4. Uhrady sU prijmami mesta Zlaté Moravce.

Clanok VI, odst. 1, Smernice primatora mesta Zlaté Moravce &. 1/2001
o slobodnom pristupe k informaciam v zmysle zakona ¢. 211/2000 v podmienkach
mesta Zlaté Moravce nadobuda G¢€innost’ od 1.1.2006 a tvori neoddelitelnu

slcast’ uvedenej smernice.
K
(ot
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Ing. Serafina Ostrihofiova
primatorka mesta Zlaté Moravce
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Novelizacia ¢. 2 k Smernici primatora mesta Zlaté Moravee ¢. 1/2001 o slobodnom pristupe k informaciam

v zmysle zakona ¢. 211/2000 v podmienkach mesta Zlaté Moravce v zneni novelizacie z 15.12.2005

Novelizacia ¢. 2
k Smernici primatora mesta Zlaté Moravce €. 1/2001 o slobodnom pristupe

k informaciam v zmysle ziakona ¢. 211/2000 v podmienkach mesta Zlaté Moravce v zneni
novelizicie z 15.12.2005 (d’alej ako ..Smernica primatora mesta Zlaté Moravce ¢. 1/20017)

Smernica primatora mesta Zlaté Moravce ¢. 1/2001 sa meni a doplia nasledovne:

n
J.

V ¢lanku I ods. 6 znie: .. Ziadosti o spristupnenie informécii prijimaju zamestnanci
na vsetkyvch oddeleniach Mestského aradu. Po zacvidovani ziadosti na podatelni. je
tato ziadost postapena na vybavenie a evidovanie zamestnancovi vybavujlicemu
agendu podla zékona o slobodnom pristupe k informaciam.™

V ¢lanku 1T ods. 1 v poslednej vete sa za slova ..na Ulici 1. mdja™ vkladaju slova ..a
na internetovej stranke mesta Zlat¢ Moravee www.zlatemoravee.cu v sekell
Informacie pre obcanov - Infozdkon.™

V ¢lanku I ods. 3 znie:

.. Informacie o mestc:

0.

8.

~
3

Miesto, kde mozno ziskat” informéacie: Mestsky urad Zlaté Moravce. ul. 1. mdja 2. 95-
01 Zlaté Moravce. ¢. dveri 24.
Cas: v tradnych hodinach Mestského uradu Zlaté Moravee
Sposob podania ziadosti o spristupnenie informacii a ziskavania informacii:
» Ustne
~ Teletonicky na tel. ¢.: 037/6925901
~ Pisomne na adrese: Mesto Zlaté Moravcee, 1. maja 2. 953 01 Zlaté
Moravce
» Faxom na ¢islo: 037/3623945
~ Llektronickou posStou na e-mail: sekretariatwezlatemoravee.eu”

V ¢lanku IV ods. 3 sa &islovka .15 nahradza ¢islovkou .57 a slova ,.do 10 dni* sa
nahradzaju slovami ..do 8 pracovnych dni*.

V ¢lanku IV ods. 4 sa slova .do 10 dni* sa nahradzaju slovami ..do 8 pracovnych dni*.
V ¢lanku 1V ods. 6 sa slova ..do 10 dni™ sa nahradzaju slovami ..do 8 pracovnych dni™.

V ¢lanku V ods. 1 sa za slovo . uradu® vkladaju slova ..alebo zamestnanec vybavujuci
agendu podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam.™

V ¢lanku V sa za ods. 3 doplna ods. 4. ktory znie:

4. Na vybavenic ziadosti formu spristupnenia informacie Ziadatel'ovi. ktory je osobou
nevidiacou, slabozrakou, osobou nepocujicou alebo nedoslychavou, sa postupuje
v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam.™




Novelizacia ¢. 2 k Smernici primatora mesta Zlaté Moravce ¢. 172001 o slobodnom pristupe k informaciam

v zmysle zakona ¢. 211/2000 v podmienkach mesta Zlat¢ Moravce v zneni novelizacie z 15.12.2003

9. V ¢lanku VI ods. 2 sa slova ..¢. 52/1998 Z.z. nahradzaja slovami ..¢. 428/2002 Z.z.
o ochrane osobnych udajov™.

10. V ¢lanku VI ods. 3 sa vypustaju slova .a § 122 Trestného zakona v zneni zak.c.
100/1996 Z.7. a zak. ¢. 13/1998 Z.z.™.

11. V ¢lanku VII ods. 2 znie:
2. Odvolanie sa podava na Mesto Zlaté Moravce. Mestsky arad Zlaté Moravee, ul. 1.
mdja 2. 953 01 Zlat¢ Moravce . O odvolani rozhoduje primator mesta.™

12. V ¢lanku VI ods. 1 znie:
.Informacie sa spristupiiuj bezplatne s vynimkou tuhrady materialovych nakladov spojenych
s odovzdanim informacie ziadatel'ovi:

e Zaspristupnenic informaciu telefonicky ...................... bezodplatne
e Zaspristupnenie informacie e-mailom........................ bezodplatne
e Zakopirovanie alebo tlac 1 ks ¢iernobielej stranky formatu:
~ Adjednostranné ..........oocceiiiiinnnen. 0.10 eur
~ A4 obojstranné ..., 0.18 eur
~ A3 jednostranné ..., 0.20 eur
~ A3 obojstranné .........oceieeiiiii 0.36 eur
e Za spristupnenie informacic na CD nosici ......ooooveeven.n. 1.16 eur
e Za obstaranic obalu (obalky) ... podla predajnej ceny
o A POStOVIE oo podla sadzobnika postovych sluzieb

Celkova thrada nakladov sa uréi ako sucet uvedenych vynalozenych nakladov. Ziadatel bude
spravidla pisomne vyzvany k uhrade thrnej sumy za spristupnenie informdcii vopred
dohodnutym spésobom. pricom sumu uhradi v hotovosti do pokladne Mestského uradu Zlaté
Moravce.*

13.V ¢lanku VI sa za ods. 4 doplna novy ods. 5. ktory znie:

5. Naklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou osobe so zmyslovym

postihnutim znasa Mesto Zlaté Moravce.™

14, Ostatné ustanovenia Smernice primatora mesta Zlaté Moravee ¢. 1/2001 zostavaju
v platnosti tak. ako boli prijaté.

15. Tato Novelizacia ¢. 2 nadobtda Gc¢innost” diniom jej podpisu. Podla bodu 12. ¢lanku
VI ods. 1 tejto novelizacie sa spoplatinuju vietky uhrady platené odo dna uc¢innosti tejto
novelizacie.

19 03 201

V Zlatych Moraveiach dna .00 07 00

Ing. Serafina Ostrihonova
primatorka

Yol T -
N . L . AYA AL
Wiaterial spracoval: AN
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